Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao - MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16 OI;"DG

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD

Ao Excelentissimo Senhor
VANDERLY GOMES MIRANDA
Prefeito Municipal

Nesta.

Senhor Prefeito,

Venho pelo presente, na qualidade de Secretario Municipal de Administragéo, solicitar a
abertura de Processo Licitatério tendo por objeto a Contratagdo de empresa
especializada na prestagdo de servicos de locagdo de softwares, com acesso via
internet, que atendam legislagdes especificas, em especial os departamentos de
patriménio, compras, licitagdo, tesouraria, controle de veiculos (frotas), controle de
processos (protocolo), para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Amarante do Maranhdo/MA, conforme justificativa e especificagdes constantes no Termo
de Referéncia, em Anexo.

Amarante do Maranhéo - MA, 12 de margo 2021.

Atenciosamente,

N—

Jose Ronaldd Morais Franco
Secretario Municipal de Administragédo
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TERMO DE REFERENCIA
1. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO LEGAL:

2. Considerando a necessidade em dar continuidade na organizagéo na Administracdo
Publica deste Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos patrimoniais
e gerenciais, bem como, de fiscalizagdo das atividades econédmicas e gestao
cumprindo o propésito de que seja exercido o controle na aplicagéo dos recursos em
conformidade com a legislagdo, sob o &ngulo da legalidade, legitimidade,
economicidade, publicidade e transparéncia que norteiam a administragéo publica.
Considerando que a Prefeitura ndo dispde de software de sua propriedade e de equipe
técnica em seu quadro para desenvolver todos os sistemas de informatica.
Considerando que a administragdo publica municipal deve primar pela eficiéncia e
eficacia, visando melhorar substancialmente o atendimento e pontualidade na
elaboragéo e organizagéo dos relatérios, e fiscalizagso e gerencia, bem como de todos
os relatérios exigidos pela legislagdo vigente e considerando, finalmente a
necessidade de otimizagdo dos procedimentos operacionais da estrutura
administrativa municipal, & que se faz necessario tal contratagdo para automatizagéo
da administragé@o, com software modernos e ageis que permitam uma gestao moderna
com a integragdo de todos os recursos de arrecadacao e gerenciamentos
administrativos, com alimentagéo diaria de dados permitindo que sejam elaborados
relatorios de acompanhamento das atividades diarias e mensais de todos os setores,
bem como a emissao de relatérios consolidados. Os softwares seréo interligados a
rede mundial (intemet), dentro da Prefeitura e outros pontos de acesso. O banco de
dados estara, também, na rede mundial (internet), com acesso direto pelos aplicativos
e servicos, permitindo assim que todos os setores funcionem integrados
simultaneamente. A contratagéo tem sua viabilidade em decorréncia das imposigbes
das legislagbes vigentes. O planejamento administrativo surge da necessidade de se
efetuar combinagdes técnicas, modernas e de conceito racional, através de um
sistema informatizado capaz de satisfazer as exigéncias legais, possibilitando
agilidade e confiabilidade na obtengao de resultados, primando pelo zelo para com a
coisa publica. Assim sendo pretende-se através deste projeto a Implantagido de
Sistemas, a Locagéao de software e o Treinamento e Suporte presencial, para atender
a Prefeitura Municipal e demais 6rgao do Poder Executivo, tendo como foco principal
atender as necessidades da Legislagéo Federal, Estadual e do Tribunal de Contas do
Estado, obtendo resultados de controle e eficiéncia.
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2.1 Os servigos ora pretendidos sdo de natureza continuada, em face da necessidade
continua de servigos de manutengao, treinamento e suporte técnico especializado
de um sistema atualizado informatizado que sera um importante elemento para a
melhoria dos processos internos e para a otimizagdo das atividades a serem
desenvolvidas pelas areas afins sendo reconhecido pelos municipes através do
portal da transparencia, otimizando a relagéo custo-beneficio pelos servicos publicos
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencéo de
precos e condigbes mais vantajosas para a Administragéo até sessenta meses, na
forma do artigo 57, inciso Il da Lei Federal n°. 8.666/93.

2.2 A contratagdo devera obedecer ao procedimento da licitagdo imposta pela
Constituicdo Federal, no art. 37, inciso XXI e regulamenta nacionalmente pela Lei
n° 8.666/93 e pela Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, e demais legislagbes
aplicadas a matéria.

2.3 A Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 disciplina a licitagdo na modalidade Pregao.
Essa modalidade é utilizada para a contratacdo de bens e servigos comuns. O
Decreto Municipal n° 018/2021 de 03 de margo de 2021 que regulamenta essa
modalidade de licitagdo para aquisicao de bens e servicos comuns.

2.4 Nos termos do artigo 47 e 48, Ill, da lei Complementar n° 123/2006 e Decreto
Municipal 017/2021, aplicada a reserva de cota de 25% nos itens de natureza

divisivel, serdo reservados para participagdo exclusiva de microempresas ou
empresas de pequeno porte, ou;

2.5 Por se tratar de licitagdo com participagao exclusiva de MEs / EPPs, n&o havera a
reserva de cota de 25% para as empresas preferenciais prevista no art. 48, Ill, da
Lei Complementar n° 123/2006.

3. OBJETO:

3.1. Contratagéo de empresa especializada pra prestacéo de servigos de locagdo de
softwares, com acesso via internet, que atendam legislagbes especificas, em
especial os departamentos de patriménio, compras, licitacéo, tesouraria, controle
de veiculos (frotas), controle de processos (protocolo), para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao/MA.
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4 ESPECIFICAGOES E DEMAIS EXIGENCIAS:

Implantagdo e prestagdo de servicos de
01 locagdo de Softwares, com acesso via| MES 12 17.000,00 | 204.000,00
internet, que atendam legislagées
especificas, em especial os departamentos
de Patrimbnio, Compras, Licitacao,
Tesouraria, Controle de Veiculos (Frotas),
Controle de Processos (Protocolo), tudo em
conformidade com as especificagoes
técnicas e servigos descritos no Termo de
Referéncia, tudo em franco atendimento a
Legislagdo vigente e as normativas do
Tribunal de Contas do Estado, para
atendimento da Prefeitura Municipal, demais
érgados e fundos municipais com suporte
presencial

5 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:

5.1ESPECIFICAGOES GERAIS - As especificagdes abaixo sédo caracteristicas que
atendem a todos os médulos e definem o sistema como todo:

5.1.1 O sistema deve ser baseado em Banco de Dados Relacional, padrao SQL, e
permitir consultar via comandos SQL, devendo ter a possibilidade de utilizagéo
de Banco de Dados OPEN SOURCE (cédigo aberto).

5.1.2Cadastro de usuario com definigdes de acesso e cada opcao de relatério do
sistema através de senhas (controle de acesso ao sistema através de
senha);

5.1.3 Permitir cadastramento de usuarios com controle de nivel de acesso,
podendo ser configurado para inclusao, alteracao, consulta e exclusao;
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5.1.40s sistemas deverzo ser multiusuarios e multitarefas, permitindo controlar
tarefas concorrentes, com acesso simultaneo ao banco de dados, sem
perder a integridade referencial, que devera ser realizada pelo gerenciador
do banco de dados (SGBD), nunca pelo aplicativo;

5.1.5Permitir auditoria automatica das operagbes efetuadas nos sistemas
(Controlando quem, quando e o que foi alterado:

5.1.6 Possuir relatérios graficos, permitir que seja impresso em video ou escolher
a impressora da rede:

5.1.7Todos os sistemas deverdo estar baseados no conceito de transagdes
mantendo a integridade dos dados em caso de falha de software:

5.1.80 sistema deve comportar o trabalho simultaneo dos usuarios de todas as
Secretarias;

5.1.90 suporte aos sistemas locados devera ocorrer via presencial com visitas
técnicas minimas de doze visitas por més;

5.1.10N30 poderdo ser contratadas empresas que utilizem sistemas em
consorcio, ou seja, médulos com diversas empresas desenvolvedoras do
sistema, a fim de nao prejudicar a integridade dos mesmos.

5.1.11 Para que o sistema possa atender as necessidades desta administragéo,
0s moédulos abaixo deverso atender as seguintes necessidades:

5.2 Sistema Compras/Almoxarifado - Sistema para gestao completa das compras

com integragdo ao controle de almoxarifado, contendo cadastro de requisigao,
processo de compra, autorizagéo de compra, ordem de fornecimento, nota fiscal,

com entrada no estoque automatica e baixa subsequente quando do atendimento
de requisicao:

5.2.1 Permitir a Parametrizacdo do cédigo para cadastro de materiais das
seguintes formas: Cédigo com grupo e classe; Codigo sequencial; Codigo
sequencial com grupo e classe; Cédigo CATMAT. Caso cédigo seja
numeérico e sequencial sistema indica automaticamente o proximo cédigo
disponivel;
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5.2.2 Possuir no cadastro de materiais informagées como: Material estocavel;
Material de consumo ou permanente; Material combustivel e o tipo do
combustivel; Descrigao sucinta e detalhada do material: Grupo e classe do
material;, Cadastro de Lotes contendo, numeracio, escaninho, data de
vencimento, data de fabricagdo; Dados sobre a ultima compra do material
selecionado como: data, quantidade, preco e fornecedor;

5.2.3 Possibilitar fazer cadastros e consulta no cadastro de materiais, grupos,
Secretarias, setores, unidades de medida com as seguintes opg¢des: Por
grupo e classe; Por palavra-chave;

5.2.4 Permitir importagédo dos itens baseados em modelo XLS gerado pelo
sistema;

5.2.5 Permitir cadastrar fornecedores e emitir Certificado de Registro Cadastral e
controlar a sequéncia do certificado;

5.2.6 Possibilitar a consulta dos dados do fornecedor no banco de dados da
Receita Federal, permitindo efetuar a incluszo oy atualizagéo dos dados do
fornecedor no Sistema de Compras;

5.2.7 Permitir vincular ao fornecedor: Dados Bancarios: Enderego; Quadro
Societario; Documentos para credenciamento e habilitacdo do fornecedor;

5.2.8 Permitir controle da data de validade das certidses negativas e outros
documentos dos fornecedores, com emissédo de relatdrio por fornecedor
contendo a relagéo das negativas vencidas/por vencer,

5.2.9 Permitir o Cadastro de Requisicées de compras por secretaria;

5.2.10 Permitir acompanhamento das requisicdes com definigdo de quais itens
iréo para o processo de compra;

5.2.11 Permitir juntar varias requisigdes dentro de um mesmo processo de
compra;

5.2.12 Permitir cadastrar compras diretas e procedimentos licitatérios divididos por
entidades/setores/secretarias;

5.2.13 Permitir o cadastramento e controle das solicitagées de compra por centro
de custo, ndo permitindo que usuarios de outros centros de custo acessem
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ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu centro de custo e que a
quantidade de cada item possa ser dividida por uma ou mais ordem de
fornecimento;

5.2.14 Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas;

5.2.15 Possibilitar o agrupamento de solicitagdes de compra cadastradas pelos
Centros de Custos de uma ou mais Entidades, objetivando a consolidagéo
dos itens para realizagéo de Abertura de Processo Licitatério:

5.2.16 Permitir o cadastramento de orgamentos, possibilitando gerar uma compra
direta, processo administrativo ou de compra, tendo como base para o
valor maximo do item o preco médio ou menor prego cotado para o item no
orgamento;

5.2.17 Enviar cotagédo por meio fisico em diversos formatos como XLS, .PDF,
.DOC e também efetuar o envio por e-mail:

5.2.18 Permitir a geragéo de arquivo com os itens do orgamento para cotagdo
pelos fornecedores, possibilitando a leitura dos pregos cotados para
preenchimento automatico dos precos dos itens.

5.2.19 Emitir relatérios de orgamentos: Pregco Médio, Quadro de cotagao, Itens
nao cotados;

5.2.20 Possibilitar o atendimento de solicitagbes de compra somente apods
liberagdo cadastrada no sistema;

5.2.21 Permitir carregar itens e fornecedores do sistema de licitacdo, apenas se a
licitag&o ja tiver sido finalizada:

5.2.22 Permitir que os centros de custos cadastrem Ordens de Fornecimento de
itens das licitagdes que ja foram homologadas e adjudicadas, inclusive
quando se tratar de Licitagdo com julgamento pelo Menor Prego sobre
Tabela de Prego;

5.2.23 Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como: Data de
compra; Fornecedor; Setor/Secretaria; Objeto da Compra; ltens;
Funcionarios interessados; Forma de pagamento: Local de Entrega;

PREFEITURA DE

UM NOVO TEMPO

Pagina 7 de 24




DO w AMARA
FL (3) po NHAO A

o R"‘b"cas%
Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhio - MA d

Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD

5.2.24 Permitir vincular a compra em questdo com uma licitagéo, possibilitando
assim troca de dados entre os sistemas:

5.2.25 Permitir gerar vinculos na Contabilidade a partir da ordem de fornecimento,
trazendo como retorno informacgdes sobre o empenho vinculado & ordem;

5.2.26 Permitir cadastrar rotinas de estorno e anulagéo completa da compra;

5.2.27 Emitir relatérios referentes as compras: Emissdo de nota de anulagéo;
Emissédo de Ordem de fornecimento: Relagdo de itens da compra;
Acompanhamento de saldo disponivel para itens da compra; Termo de
entrega de ltens;

5.2.28 Permitir langamento da Nota fiscal emitida pelo fornecedor;

5.2.29 Permitir vincular a quantidade recebida a um lote especifico, podendo um
mesmo item conter mais de um lote;

5.2.30 Permitir Controle de estoque automatizado;

5.2.31 Permitir a entrada automatica dos itens na composigéo do estoque no
momento do langamento da Nota fiscal:

5.2.32 Permitir controle do estoque centralizado ou por entidade;
5.2.33 Bloquear delecéo de etapas de processos que dependam de outras etapas;

5.2.34 Permitir atender as requisicbes feitas com o saldo em estoque, dando
saida automatica do estoque no momento do atendimento da requisicao;

5.2.35 Permitir atender parcialmente requisicées podendo em momento posterior
complementar o atendimento;

5.2.36 Permitir determinar estoque maximo e minimo para os itens gerando
alertas automaticos no sistema quando o item atingir um desses patamares
estipulados;

5.2.37 Permitir no cadastro inicial do item informagéo o estoque atual do item no
almoxarifado;

5.2.38 Permitir Cadastro de usuérios e definicdo de senha para os mesmos:
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5.2.39 Permitir definir opgdes que o usuario podera executar no sistema, podendo
definir se 0 mesmo podera visualizar, inserir, editar ou deletar registros.

5.3 Sistema Licitacées - Sistema Para controle de qualquer modalidade de licitagao,
com vinculagdo ao sistema de compras, execugdo de fase de lances, julgamento
e adjudicacgéo:

6.3.1 Emitir a solicitagdo da abertura da licitagdo, com informagées: Data de
abertura da licitagdo: Horario da abertura; Numero da licitagao;
Modalidade; Tipo de Lance Natureza do Procedimento; Objeto a ser
licitado. Setor/Secretaria Responsavel Comissao responsavel; Dados
referentes a Lei Complementar 123/20086;

5.3.2 Permitir Cadastro e Edicao das informagées: Comissdao de licitag&o;
Decretos/Resolugses Pregdo e Registro de Prego; Tipos de Certidées
exigidas; Assinaturas e Chancelas para relatérios;

5.3.3 Permitir o cadastramento de comissées: Permanente; Especial: Servidores;
Pregoeiros; Informando as portarias ou decretos que as designaram, com
Suas respectivas datas de designacéo e expiragéo, permitindo informar
também os seus membros e fungées designadas:

5.3.4 Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a
preparacdo até seu julgamento, envolvendo as etapas conforme
abaixo:Publicagzo do Processo;Impugnagéo;Emisséo do mapa comparativo
de pregos;Emisséo das atas referente a Documentacéo e Julgamento das
propostas;interposicdo de recurso; Anulagéo e revogacao; Parecer da
comiss&o julgadora; Parecer juridico;HomoIogag:éo e adjudicacgo;

5.3.5 Permitir carregar itens do sistema de compras trazendo ja a quantidade e o
preco estimado do mesmo:

5.3.6 Permitir carregar itens de diversas compras e até mesmo de outros centros
de custos ou entidades (6rgéos publicos), efetuando assim uma licitaggo
Unica para todas essas demandas;

5.3.7 Permitir definir ordem dos itens;
5.3.8 Possibilitar acesso rapido, por meio de botdes de atalho, aos principais

cadastros, rotinas e relatérios correspondentes ao Processo de Licitagao;
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5.3.9 Permitir cadastramento de responsaveis por cada etapa da licitagzo:
5.3.10 Permitir cadastrar pendéncias inerentes a realizagéo da licitagao;

5.3.11 Permitir anexar documentos diversos inerentes a licitag&o;

licitag&o;

5.3.13 Permitir a realizagdo de licitagbes com julgamento pelo Menor Adicional de
Acréscimo sobre uma Tabela de Preco;

5.3.14 Permitir realizagdo de licitag&o por item ou por lote;

5.3.15 Possibilitar o cadastramento de Chamada Publica para credenciamento de
fornecedores interessados em atender 0 objeto do edital:

5.3.16 Permitir a contratagdo do segundo classificado quando o fornecedor
vencedor deixar de fornecer 0 material ou de executar os servigos,
mostrando na tela o préximo fornecedor classificado;

para sua identificagao, tais como: Ndmero do processo; Objeto da compra;
Modalidade de licitagéo; Datas de abertura e recebimento dos envelopes:

5.3.18 Permitir o cadastro das dotagbes orgamentarias estipulando o valor a ser
utilizado em cada uma;

5.3.19 Permitir realizar licitagSes por lotes ficando a cargo do fornecedor vencedor
a atribuigdo do Preco unitario para cada item do lote;

5.3.20 Permitir credenciamento de fornecedor que ainda nao estiver cadastrado
no sistema através de modelo Excel gerado pelo sistema;

propostas;
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5.3.22 Permitir operar a fase de lances com as seguintes opg¢des: Definir diferenca
minima entre lances: Adjudicar Fornecedor: Desisténcia de Fornecedor;
Desclassificar Fornecedor;

5.3.23 Permitir voltar os lances Um a um para corregéo de possiveis erros;

5.3.24 Possibilitar a utilizagao de critérios de julgamento das propostas em relagédo
a microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lej
complementar 123/2006:

5.3.25 Possui rotina para classificacdo das propostas do pregé&o presencial
conforme critérios de classificagcdo determinados pela legislagdo (Lei
10.520/2002);

5.3.26 Permitir criar um registro de prego por meio do processo licitatério,
possibilitando a realizagao periédica de pesquisa dos pregos registrados
para verificagdo dos Precos que estdo sendo praticados atualmente pelos
fornecedores:

5.3.27 Permitir aditivar os itens por preco sejam para menor ou maior bem como a
quantidade, com influéncia automatica no saldo e preco nas compras:

5.3.28 Permitir a utilizagdo do Pregao para licitagdes em que o vencedor sera
aquele que apresentar o Maior Lance. Podera ser utilizado para licitagbes
de Concessdo de espaco publico ou para qualquer licitagdo que seja
permitida a utilizacio do Pregéo e n3o gera despesa e sim receita para o
érgéo publico (Ex: Contratagdo de Banco para centralizagdo do pagamento
dos salarios dos servidores);

5.3.29 Permitir o registro da inabilitagso de um licitante apés o encerramento de
todos os itens/lotes. Ao registrar a inabilitagdo de um licitante 0 sistema
mostra o préximo classificado para todos os itens que o inabilitado havia
ganhado e assim sucessivamente até encontrar um participante habilitado;

5.3.30 Emitir todos os relatérios necessarios exigidos por Lei, como por exemplo:
Termo de abertura e autorizagdo do processo licitatério; Parecer juridico e
contabil; Publicacdo do edital; Atas das sesses de julgamento do
Processo Licitatério: Atas do pregao; Listagem de lItens: Listagem por
Centro de Custo; Termo de Homologagao; Extrato de Ata para publicago;
Ata de Registro de Prego;ltens Fracassados;:
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5.3.31 Permitir criar e editar modelos de todos Os relatérios a partir dos modelos
existentes no sistema;

5.3.32 Permitir importacdo de todas informacées da licitagao, bem como os itens,
valores, vencedores e documentos anexados ao portal de transparéncia;

5.3.33 Permitir retirar informagées da licitagdo do portal Para possivel edigéo e por
fim importar novamente com as corregées:

5.3.34 Permitir acompanhamento das solicitagées de compras ja disponiveis para
vinculagdo com a licitagao:;

5.3.35 Permitir pesquisar empenhos vinculados a licitag&o.

5.4 Sistema _Contratos Permitir cadastrar os contratos, com informacgées:
==a_Lontratos
Fornecedor Contratado; Tipo do contrato; Responséavel Juridico; Dados da
licitagéo; Gestor do contrato; Data de inicio e término; Objeto do contrato:

5.4.1 Acompanhamento do contrato de forma facilitada e rapida, permitindo
pesquisar pelo ntimero do contrato, fornecedor e tipo de contrato;

5.4.2 Acompanhar o status atual do contrato, marcando o mesmo como ativo ou
vencido e permitindo prorrogar o prazo do mesmo através de aditivos:

5.4.3 Permitir vinculagdo com o sistema de licitagdo para preenchimento
automatico de diversos campos inerentes a ambos os sistemas;

5.4.4 Permitir cadastro das unidades orgamentarias bem como as agdes do
orgamento ligadas ao contrato;

5.4.5 Permitir cadastro de providéncias sobre o contrato;

5.4.6 Permitir cadastro de aditivo de contrato podendo majorar valor, prazo e
alterar razao social;

5.4.7 Permitir cadastro de Acompanhamento de contrato durante todo o prazo do
contrato;

5.4.8 Permitir cadastro de documentos anexos diversos inerentes ao contrato;
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5.4.9 Manter histérico das alteragdes do contrato permitindo identificar se foj
unilateral ou bilateral e o tipo de alteragao contratual, tais como: acrescimo,
diminuigao, equilibrio econdmico financeiro, prorrogacao, resciso;

5.4.10 Acompanhamento do calendario de vencimentos de contratos:

5.4.11 Acompanhamento financeiro do contrato listando empenhos, liquidagses,

ordens de pagamento e fontes de recurso utilizados pelo contrato, com a
possibilidade de gerar relatério;

5.4.12 Possibilitar a rescisédo do contrato ou aditivo, informando: Motivo da
resciséo; Data do termo, da resciszo e da publicagdo; Valor da multa e
indenizagao; Fundamento Legal; Imprensa oficial;

5.4.13 Possibilitar a configuragdo das assinaturas que serdo exibidas nos
relatérios:

5.4.14 Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que
sejam assinados digitalmente;

5.4.15 Permitir criagéo de usuarios bem como cadastro de permissées de acesso
as telas do sistema.

5.5 Sistema Convénio — Sistema para incluszo e controle dos convénios firmados
pela entidade contendo as seguintes funcionalidades:

5.5.1 Cadastro do convénio contendo o beneficiado, espécie, vigéncia, nimero do
processo dentre outras op¢oes pertinentes ao convénio;

5.5.2Cadastro de unidades orgamentarias vinculadas ao convénio;
5.5.3 Cadastro de contas bancarias e de caixa vinculadas ao convénio;
5.5.4 Cadastro de aditivos do convénio;

5.5.5 Checklist permitindo assim acompanhamento tota| do convénio;
5.5.6 Cadastro do cronograma de desembolso:

5.5.7 Cadastro das Etapas de Transferéncia;

5.5.8 Cadastro de Solicitagéo/Providéncia vinculados ao convénio;

s
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5.5.9 Agenda com eventos ligados aos convénios;

5.5.10 Movimentagao Financeira do Convénio trazendo detalhadamente

empenhos, liquidagées, ordens de pagamento, fontes de recursos,
receitas e bens ligados ao convénio;

5.5.11 Cadastro do Plano de aplicagéo dos recursos financeiros:
5.5.12 Permitir cadastro de assinaturas e chancelas;

5.5.13 Permitir salvar relatérios em PDF simples, possibilitando que sejam
assinados digitalmente;

5.5.14 Permitir criagdo de usuario e definicdo de atribuicées e permissées no
sistema;

5.6 Sistema Patriménio - Possuir cadastro para os bens moéveis e iméveis do
0rgéo, podendo ser informadas as seguintes caracteristicas: Estado de
conservacdo do bem: “péssimo”, ‘ruim”,  “regular’, “bom” e “6timo”:
Setor/Departamento E localizagéo atual do bem; Categoria e subcategoria de
acordo com a tabela do MERCOSUL; Permite vincular a conta contabil e
natureza do bem: Permite visualizar o valor de aquisicdo, o valor total de
depreciagdo assim como cadastrar e visualizar as incorporagées e
desincorporagées: Permite visualizar o valor da ultima reavaliagdo do bem:
Armazenar/visualizar a imagem atual do bem por meio dos arquivos: jpg, bmp e
pdf.; Visualizar situacdo do bem como: “ativo”, “baixado”, “‘cedido”; Permite
informar caracteristicas personalizadas para o cadastro de bens. Permitir

5.6.1Permite efetuar a reavaliacdo de bens individual, ou por lote e identificar o
tipo de reavaliagdo: Ajuste ou reavaliagéo e possibilitando adequar o novo
valor de depreciagao anual do bem;

5.6.2 Permitir selegéo de conta do Plano de contas (PCASP) para o bem;

5.6.3 Permitir duplicar o bem, facilitando assim o cadastro inicial de bens
idénticos;
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5.6.4 Permitir Pesquisar e filtrar os bens de diversas formas como pelo Nimero do
bem, descrigao, categoria, Data de aquisicao;

5.6.6 Permitir efetuar baixas individuais oy multiplas por contas, responsaveis,
6rgéos e bens, permitindo informar histérico e informagées complementares
como: lei, portaria e processo licitatério;

5.6.7 Possibilitar emitir relatério identificando o bem, valor atualizado, conta ao

qual ele pertence, o responsavel pelo bem, nimero patrimonial e a data de
aquisicao;

5.6.8 Possibilitar emitir o termo de responsabilidade da guarda dos bens por
responsavel ou por érggo/centro de custo;

setor, ndo localizados ou todas);

5.6.10 Permitir emitir o relatério de baixas de bens com selegéo por periodo de
baixa, por conta, érgéo ou por centro de custo;

5.6.11 Permitir emitir relatério para conferir os langamentos de inventario,
possibilitando a seleczo por responsavel, por érgao ou por centro de custo;

5.6.12 Permite manter o registro histérico de todas as movimentagées dos itens
patrimoniais realizadas no exercicio, possibilitando a emissao de relatério
por periodo e também visualizar as movimentagées por centro de custo;

5.6.13 Possibilitar emitir relatério de reavaliagdes de bens com selegéo por bem,
por conta e periodo;

5.6.14 Permitir emitir relatério por periodo dos movimentos das contas dos bens
(mostrando de forma analitica e sintética), possibilitando visualizar o saldo
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anterior ao periodo, total de entradas, total de saidas e saldo atual da
conta;

5.6.15 Permitir salvar 0s relatérios em formato PDF simples, possibilitando que
sejam assinados digitalmente:

5.6.16 Possibilitar para os bens iméveis, permitir cadastrar enderego, registro do
imovel;

5.6.17 Permitir cadastrar movimentagdo do bem, medigses, documentos
digitalizados e contratos ligados a bens imoveis;

5.6.18 Permitir cadastro de bens intangiveis;

5.6.19 Permitir cadastro de movimentacdo e unidades orgamentarias para bens
intangiveis;

5.7 Sistema Protocolo - Permitir a protocolizaggo de solicitagdes, dando entrada
=2=iema Frotocolo
em processos:

5.7.1 Permite definir quantidade inicial de documentos do processo bem como o
fornecedor/pessoa interessada e o valor atribuido ao processo caso exista;

5.7.2 Permitir vincular o Processo a uma licitagéo ja existente;

5.7.3 Permitir a numeragao automatica do N° do Processo com a informacéo da
numeracao inicial, e também permitir a definicdo manual do mesmo;

5.7.5 Permitir consultar 0 andamento de um processo, vendo toda sua
5.7.6 Permitir langamento de remessas com definicdo do destino;
5.7.7 Permitir adicionar novos tipos de documentos com impacto direto na

tramitacéo aberta;
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5.7.8 Permitir incluir um ou varios processos a remessa de informagdes as
observagdes inerentes a esta etapa, e inserir os documentos anexados
quando forem necessarios:;

5.7.9 Permitir imprimir dados da remessa;

5.7.10 Permitir consultar o andamento do processo em toda a sua vida Util:
5.7.11 Permitir o encerramento de processos;

5.7.12 Permitir a edigdo ou excluséo de tramitagéo;

5.7.13 Permitir gerar relatérios de remessas de processos e tramitacdo de forma
geral ou por datas estipuladas;

5.7.14 Permitir gerar relatério com toda a vida Gtil do mesmo:
5.7.15 Permitir cadastrar assinaturas e chancelas para relatérios:
5.7.16 Permitir cadastrar a classificagéo de atuagao dos fornecedores:

5.7.17 Permitir cadastrar secretarias e departamentos que poderdao receber
tramitagdes;

5.7.18 Permitir o cadastro de diversos tipos de processo;

5.7.19 Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que
sejam assinados digitalmente;

5.7.20 Permitir criagdo de usuario e definigdo de atribuicbes e permissées no
sistema.

5.8 Sistema Controle de Veiculos(Frotas) - Permitir cadastro de veiculos =

maquinas completo, podendo determinar foto, configuragéo de eixos, situagéo
atual;

5.8.1 Permitir cadastro de localizagdo de veiculo efetuando transferéncia entre
setores e entidades;

5.8.2 Cadastro do condutor (es) ou se for o caso cadastro do responsavel pelo
veiculo em caso de veiculo de terceiros;

5.8.3 Permitir controle de quilometragem dos veiculos;
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5.8.4 Permitir controle de gastos de combustiveis;

5.8.5 Permitir controle de gastos com Pecas e servigos, com inclusdo da nota
fiscal associada ao setor de compras:

5.8.6 Permitir controle de multas;

5.8.7 Permitir inclus&o de IPVA e outros eventos associados ao veiculo;
5.8.8 Possui agenda com eventos ligados ao veiculo;

5.8.9 Controle de CNH para motoristas;

5.8.10 Emissao de relatérios de todos os cadastros e parametros;

5.8.11 Emitir meédia de consumo dos veiculos;

€ recapagem para os pneus:
5.8.13 Emitir Gastos por veiculos:
5.8.14 Emitir Gastos por Depar‘tamentos;
5.8.15 Emitir Gastos por motoristas:
5.8.16 Emitir ficha individual por veiculo;
5.8.17 Permitir cadastro de assinaturas e chancelas;

5.8.18 Permitir salvar relatérios em PDF simples, possibilitando que sejam
assinados digitalmente;

5.8.19 Permitir criagdo de usuario e definicdo de atribuicées e permissdes no
sistema.

5.9Sistema de Tesouraria - Informatizar OS processos que envolvem as operagdes
T e D e .

apresentar as seguintes caracteristicas ou possibilidades:

5.9.1 Cadastro de Contas Bancarias;
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5.9.2 Configuragéo de modelos de cheques para impress3o:
5.9.3 Emiss&o de cheque em impressora comum:

5.9.4 Controle da numeragao dos cheques através de processo automatico ou nao
automatico;

5.9.5 Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagéao
bancaria de todas as contas dos bancos;

5.9.6 Possibilidade de inclusdo ou estorno de langamentos a qualquer periodo,
deixando automaticamente, os saldos das contas atualizados;

5.9.7 Consulta em tela a movimentacdo das contas de qualquer periodo do
exercicio;

5.9.8 Possibilidade de langar movimento de aplicagdo com langamento em
movimento da conta automaticamente;

5.9.9 Possibilidade de marcagéao para conferéncia dos langamentos;
5.9.10 Possibilidade de emitir Recibos e Ordens bancérias;

5.9.11 Gerar relatérios diversos entre eles: Extrato bancario: Livro Caixa; Relacao
de cheques; minuta da receita;

5.9.12 Possibilidade de emitir graficos comparativos de evolugdo das receitas e
despesas;

5.9.13 Agenda com compromissos firmados pela entidade;
5.9.14 Fila para impressao de cheques;
5.9.15 Pesquisa de credores mostrando todas as movimentagdes do mesmo:

5.9.16 Pesquisa de movimentagao por data, categoria econdémica, credor, conta,
tipo de movimento;

5.9.17 Permitir cadastro de assinaturas e chancelas;

5.9.18 Permitir salvar relatérios em PDF simples, possibilitando que sejam
assinados digitalmente;
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5.9.19 Permitir criagdo de usuario e definicdo de atribuicées e permissges no
sistema

7 Do Treinamento - Os treinamentos deverdo ser ministrados aos funcionarios por
meio Presencial. O treinamento estarg disponivel aos funcionarios da licitante
enquanto durar a locacio.

“IN LOCO" na sede da Prefeitura de Amarante do Maranhzo- MA, em no minimo
02 (duas) visitas S€émanais, devendo cumprir no minimo 16 (dezesseis) horas
Semanais de suporte técnico e esclarecimentos presenciais

9 FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

9.2 Independente da composicdo na comissdo de Fiscalizacao e
Acompanhamento, a assessoria juridica desta administracao sempre devera
Ser consultada para elaboragdo de minuta de contrato, minuta de edital e
demais pareceres pertinentes ao Processo licitatério, a fim de cumprimento da
legislagdo em vigor.

9.3 A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
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material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
Prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizago das faltas ou defeitos observados e encaminhando
Os apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10 FORMA DE PAGAMENTO:

10.1 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE mensalmente, dentre os 10 (dez)
primeiros dias Uteis do més subsequente, mediante apresentagéo do documento
habil que comprove a entrega dos servigos, e apresentacdo de Nota Fiscal/fatura,
acompanhada da respectiva Ordem de Servigo e das certiddes de regularidade
fiscal: Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (1. Certidao Conjunta
Quanto aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o), ou outra equivalente na
forma da Lei, do domicilio ou sede da CONTRATADA e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico, FGTS (Certidao de Regularidade do FGTS), emitida pela Caixa
Econémica Federal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da
contratagdo, desde que nao haja fator impeditivo Provocado pela CONTRATADA,
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e numero da
agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas
alteragdes futuras sem a anuéncia das partes interessadas:

11 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
11.1 A CONTRATADA se obriga a:

11.1.1 Fornecer o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de
Sua proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais:

11.1.2 Reparar, corrigir, remover, substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 24hrs (vinte e quatro) horas prorrogavel por iguais e
sucessivos periodos com apresentagao das devidas justificativas, os produtos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da entrega;
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11.1.3 Arcar com a responsabilidade civil Por todos e quaisquer danos materiais e

prepostos ou répresentantes, dolosa oy culposamente, a administracdo ou a
terceiros:

empregados que adentrarzo 0 6rgdo para a entrega dos produtos, os quais

devem estar devidamente identificados por meio de cracha:

11.1.5 Responsabilizar-se por todas as obrigacées trabalhistas, sociais,
Previdenciarias, tributarias € as demais previstas na legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nzo transfere responsabilidade a Administragzo:

for o caso;

11.1.7 Relatar 3 Administragzo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da entrega dos produtos/servigos:

11.1.8 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo

com os artigos 12, 13 ¢ 17 g 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990).

12 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
12.1 A CONTRATANTE se obriga a:

12.1.1 Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa fornecer os
produtos de acordo com as determinagées deste Termo de Referéncia:

12.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta:
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12.1.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices
No curso do fornecimento, fixando prazo para a sua corregzo;

12.1.6 Zelar Para que durante toda g vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagées assumidas pela Contratada, todas as
condigbes de habilitagso e qualificagao exigidas na licitag&o.

14.2 Adverténcia.

14.3 Multa.
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15.2 LICENCA EXPEDIDA PELO ORGAO COMPETENTE, AUTORIZANDO A
EXERCER A ATIVIDADE PERTINENTE AO OBJETO LICITADO.

16 DISPOSICOES GERAISIINFORMACGES COMPLEMENTARES:

16.1 Integram este Termo de Referéncia as Pesquisas de Pregos de Mercado.

Amarante do Maranh&o - MA. 12 de margo 2021

Jose Ronaldd Morais Franco
Secretario Municipal de Administragio
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