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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdo-MA
Av, Deputado La Rocque, 1229, Centro,
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

O Senhor

DIEGO TINOCO FROIS

Diretor de Departamento Administrativo
Assunto: Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar

ORGAO: )
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO

SETOR REQUISITANTE: )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ]
WELITON SILVA — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

OBJETO: Contratacdo de Empresa especializada para Prestagdo de servigos de
assessoria, consultoria administrativa de folha de pagamento/app e fornecimento de
software de gestdo de recursos humanos junto a Prefeitura Municipal de Amarante do
Maranhdo — MA

Justificativa da necessidade da contratagao:

A necessidade que originou esta demanda esta associada a busca por suporte
técnico qualificado para orientar,analisar e apoiar os procedimentos administrativos
realizados no contexto da administragcdo publica municipal. Esta necessidade emerge
da complexidade e da constante atualizacdo das normas e boas praticas relativas a
gestdo publica,que exigem orientacao especializada para assegurar o correto
desenvolvimento das atividades administrativas, promover a conformidade legal e a
eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. Ao garantir assisténcia adequada para
elaboracao, revisao e acompanhamento dos processos administrativos, o atendimento
dessa demanda contribui diretamente para o fortalecimento da governanca publica, a
melhoria na tomada de decisdes e o aumento da transparéncia e da responsabilidade
administrativa, beneficiando, assim, o interesse publico.

Descricao Detalhada das Necessidades Identificadas:

Suporte Técnico Especializado: Necessidade de orientacdo técnica para os
servidores e gestores municipais quanto aos procedimentos normativos e
operacionais do setor publico, apoiando a correta implementagcdo das politicas
publicas.

Apoio na Tomada de Decisao: Demanda por analise e consultoria para fundamentar
decisdes administrativas, minimizando riscos de irregularidades e promovendo
seguranga nos atos praticados.

Atualizacao de Procedimentos: Necessidade de acompanhamento das normativas
e das atualizacbes legislativas incidentes sobre a administragdo publica municipal,
assegurando a adequacgao constante dos procedimentos internos.

Padronizacao & Qualificacdo dos Processos Administrativos: Busca por
uniformizagéo e melhoria dos atos administrativos, visando maior eficiéncia, economia
e transparéncia no uso dos recursos publicos.

Fortalecimento da Governanc¢a: Demanda por suporte que contribua para elevar os
padrées de integridade,ética e responsabilidade no ambito da gestdo publica

& hitps:/ /'www.amarante.ma.govbr/ @ @prefamarantemaranhao

®Hordrio de atendimento: 48:00 as 13:00
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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdo-MA
Av. Deputado La Rocgue, 1229, Centro,
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

municipal

Descrigoes e Quantitativos dos itens a serem contratados:

ITEM | DESCRICAO UND QUANT. | V. UNIT V. TOTAL
1 Software de Folha de | MES 12
Pagamento/app
2 Assessoria, consultoria | MES 12
administrativa de Setor de
Pessoal/RH.
R$

\Amarante do Maranhao (MA), 04 de julho de 2025.

Prefeitura

Secretaria Municipal de Administragao

Weliton Silva

RG n® 013733902000-1 SSP MA
CPF n°® 829.386.443-53

& https://www.amarante.ma.govbr/ (© @prefamarantemaranhao
OHordrio de atendimento: 08:00 as 13:00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO

{UNPJ: 06.157.846/0001-16
Respounsavel: DIEGO TINOCO FROIS
Telefone: (63) 99918-3923
Departamento: CPL

Estudo Técnico Preliminar

Servigos especializados relacionados a consultoria administrativa com foco em folha de pagamento e solucdo em
aplicativo, para apoiar a gestdo de pessoas da instituicdo.

1. Descricdo da necessidade

A demanda em questdo surge da necessidade de aprimorar a gestdo de pessoas da institui¢do, com énfase em

processos administrativos relacionados a folha de pagamento. Foi identificada a necessidade de obtengdo de
consultoria especializada, aliada a uma solucio em aplicativo, capaz de apoiar de maneira assertiva e integrada os
procedimentos e controles inerentes & administragdo de pessoal, com foco em folha de pagamento. O atendimento
desta necessidade estd diretamente vinculado ao interesse publico ao buscar maior eficiéncia, transparéncia, seguranga

e qualidade na gestao dos recursos humanos da instituico.
Detalhamento das Necessidades Encontradas

* Apoio técnico especializado em rotinas administrativas relativas i folha de pagamento, visando assegurar
correta aplicago da legislagdo vigente e das melhores praticas administrativas.

e Disponibilizagéo de solugdo em aplicativo que possibilite maior agilidade, precisdo e facilidade de acesso as
informagdes de folha de pagamento, tanto para o setor responsével quanto para os colaboradores interessados.

e Consolidagdo de informagdes e controles em ambiente seguro, garantindo a confidencialidade e integridade
dos dados, além de facilitar a tomada de decisio administrativa quanto a gestdo de pessoas.

e Orientagdo para redugdo de inconsisténcias, prevengdo de erros e otimizagdo dos fluxos de trabalho no
tratamento da folha de pagamento.

Demandas Geradas

Item Necessario Descricao

Necessidade de orientagdo técnica especializada e utilizagdo de solugio
tecnolégica para aprimorar a gestio da folha de pagamento e apoiar o setor de
recursos humanos da instituicao.

Consultoria administrativa de
folha de pagamento/app

Relagao com o Interesse Piiblico

O atendimento destas necessidades contribui para o aprimoramento dos servigos publicos, promovendo uma
gestdo mais eficiente e transparente dos recursos humanos, o que repercute positivamente na qualidade dos servigos
prestados & sociedade. Além disso, aumenta-se o controle sobre o cumprimento das obrigacdes legais e
administrativas, mitigando riscos e contribuindo para um ambiente institucional mais confiavel e eficiente.

2. Requisitos da contratacio

A definicdo dos requisitos necessarios para atender & demanda apresentada, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
Visa assegurar a adequagio do objeto as necessidades institucionais, promovendo eficiéncia, transparéncia, seguranca e
qualidade na gestdo da folha de pagamento e dos processos de gestdo de pessoas. Seguem os requisitos essenciais, a
andlise dos normativos aplic4veis e a atengdo dada a sustentabilidade nas dimensdes pertinentes.

Requisitos Essenciais para o Atendimento da Necessidade

* Apoio técnico especializado: Disponibilizar orientagdo técnica continua e especializada em rotinas
administrativas relativas a folha de pagamento, incluindo atualizagdo conforme legislagdo vigente,
interpretacdo de normativos e aplicacdo das melhores préticas administrativas.

¢ Solucdo tecnolégica para folha de pagamento: Prover uma solugdo em aplicativo que permita:
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Entrada, processamento e consolidacdo de dados relativos a folha de pagamento;

Geragdo de relatérios gerenciais customizaveis e indicadores relevantes para a gestdo de pessoas;

Agilidade no acesso de informagdes tanto pelo setor administrativo quanto pelos colaboradores;

Integragdo com sistemas internos existentes, se aplicével, visando a interoperabilidade e a

harmonizag&o dos fluxos de trabalho.

 Seguranga e protecdo de dados: Garantia de confidencialidade, integridade, disponibilidade e protecdo dos
dados sensiveis, em conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018),
empregando controles de acesso e mecanismos de auditoria.

e Facilidade de uso e acessibilidade: Interface de facil compreensio, com respeito as normas de acessibilidade
digital (por exemplo, eMAG), promovendo experiéncia positiva para diferentes perfis de usudrios.

 Otimizagdo e prevencdo de erros: Funcionalidades de validacdo automética de dados, prevencao de
inconsisténcias, acompanhamento de pendéncias e apoio para correcdo de eventuais divergéncias identificadas
no processamento da folha.

e Capacitacdo e suporte: Disponibilizagao de orientagdo e treinamento para o correto uso da solugdo e
esclarecimento sobre melhores praticas administrativas ligadas a folha de pagamento.

e Documentacdo adequada: Fornecimento de manuais, procedimentos e documentaco técnica detalhada sobre
o funcionamento e operagdo da solugdo, inclusive orientacGes sobre atualizagdo e manutencdo.

O 0 O o

Normativos Aplicaveis

Normativo Assunto Aplicagdo ao Objeto

Estabelece regras para licitagdes e contratacdes no
Nova Lei de Licitagdes e setor publico, incluindo a obrigatoriedade de estudo
Contratos Administrativos técnico preliminar, gestdo eficiente e observancia ao
interesse publico.

Lei n® 14.133/2021

Disciplinamento sobre tratamento e protegio de

Lei n° 13.709/2018 Lei Geral de Protecdo de Dados | dados pessoais, sendo especialmente relevante para

Pessoais (LGPD) rotinas e sistemas que manuseiam dados sensiveis de
colaboradores.
Decretos e normativas Normas federais ou locais (Ex.: | Determinam procedimentos, obrigagdes acessorias,
especificas sobre folha InstrucSes Normativas do 6rgdo | formatos e prazos para a elaboragdo e manutencio da
de pagamento central de pessoal) folha de pagamento.
< - Obrigatoriedade de garantir acesso a pessoas com

Norrigs de Padities de-acessihilidaile (por deficgiéncia romovindo inclusdo e cﬁm rimento dos
acessibilidade digital exemplo, eMAG, WCAG) P 3

requisitos legais.

Praticas de Sustentabilidade

e Ambiental: Priorizacdo de solugées que reduzam o uso de papel por meio da digitalizacdo dos processos e
armazenamento eletrénico das informacdes. Incentivo ao uso de datacenters que adotem politicas de eficiéncia
energética e gestdo responsavel de residuos eletronicos.

e Social: Promogdo da acessibilidade e inclusio digital; oferta de treinamento adequado para todos os niveis de
usudrios; garantia da transparéncia e do respeito a privacidade dos colaboradores.

e Econdémica: Busca por racionalizagio de custos operacionais a partir da automacdo e otimizacdo dos

processos de folha de pagamento, promovendo reducdo de inconsisténcias, retrabalho e perdas financeiras
decorrentes de erros administrativos.

Os requisitos acima apresentados atendem a necessidade institucional de aprimorar a gestdo de pessoas,
principalmente quanto aos processos administrativos relativos & folha de pagamento, alinhando-se a legislagdo vigente
e refletindo o interesse piblico pelo uso responsavel e inovador de recursos.

3. Estimativa das quantidades

Segue a tabela ajustada com estimativa de quantidades.

Produto Quantidade Unidade

Consultoria administrativa de folha de pagamento/app 12,00 Meses

4. Levantamento de mercado

2/6
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1 - Contratacao integrada de consultoria especializada com fornecimento de solugido em aplicativo (Software as
a Service — SaaS) de gestdo de folha de pagamento

Nessa alternativa, a instituigdo contrata uma empresa com comprovada especializagio em consultoria
administrativa de folha de pagamento, que também oferece acesso a uma solugdo tecnoldgica ja desenvolvida,
geralmente entregue na modalidade SaaS (software como servigo). Esse modelo permite o apoio técnico continuo
sobre legislagdo e melhores prdticas, enquanto a aplicagio é mantida e atualizada pela fornecedora, incluindo
integracdes, relatérios customizados, mecanismos de validagio de dados, controle de acesso, aderéncia 3 LGPD e
recursos de acessibilidade. O fornecedor é responsével por treinamento, suporte e documentagdo, além da atualizagdo
continua garantindo conformidade legal e mitigando riscos. Com essa solugdo, hd reducdo significativa de
investimentos em infraestrutura, maior agilidade na implementagdo, acesso rapido a movas funcionalidades e
otimizagdo dos custos operacionais por meio da digitalizagdo. Trata-se de alternativa amplamente empregada no

mercado, com diversos fornecedores experientes e solu¢des comprovadamente consolidadas.
Pontos Positivos:

* Redugdo significativa no investimento em infraestrutura prépria

 Atualizacdo e conformidade legal continuas garantidas pelo fornecedor

e Implementagdo 4gil e acesso rapido a novas funcionalidades

e Suporte técnico, treinamento e documentagdo inclusos no servigo

e Otimizagdo dos custos operacionais por meio da digitalizagio e automacao dos processos

Pontos Negativos:

e Dependéncia do fornecedor para manutengdo e evolugio da solucio

e Possiveis limitagdes de customizagdo da ferramenta em relacdo s demandas especificas da institui¢do
e Riscos relacionados a seguranca e privacidade de dados sensiveis terceirizados

e Custos recorrentes de assinatura podem ser elevados no longo prazo

e Necessidade de integragio eficiente com sistemas j4 existentes na instituicio

2 - Desenvolvimento sob medida de solugio prépria (in-house) com apoio eventual de consultoria terceirizada

Nessa alternativa, a instituigdo opta por desenvolver uma solucio propria, seja por equipe interna especializada
em tecnologia da informacdo, seja por terceirizacdo parcial de desenvolvimento customizado, contratando consultoria
apenas para orientacdo em pontos criticos de legislagio e boas praticas. O controle tecnolégico e a propriedade
intelectual seriam integralmente da instituido, possibilitando altos graus de personalizagdo e integracdo total com
sistemas existentes. Contudo, demanda maior prazo de implementacdo, necessidade de equipe dedicada e qualificada,
maior esforco para atualizagdo permanente (especialmente em fungdo da dindmica legislativa), além de custos
considerédveis para sustentagdo, manutencio evolutiva, testes de seguranga, acessibilidade e garantia de compliance.
Embora viabilize a adequagdo plena as necessidades, esse modelo apresenta maior risco técnico, econdmico e de
prazo, além de possiveis desafios futuros na capacitacio de profissionais para manutengao do sistema.

Pontos Positivos:

e Controle total sobre tecnologia e propriedade intelectual

* Alta personalizacdo e integracdo com sistemas jd existentes

e Adequagao plena as necessidades institucionais

e Liberdade para implementar funcionalidades especificas

e Potencial facilidade de ajuste as mudangas de processos internos

Pontos Negativos:

e Necessidade de equipe dedicada e altamente qualificada

e Elevados custos de manutengdo, evolucio e suporte

e Maior prazo de implementagao

e Riscos elevados de natureza técnica, econdmica e de cronograma

e Desafio futuro na capacitago e retengio de profissionais para sustentagio

3 - Contratagao exclusiva de consultoria administrativa especializada sem solugéo tecnolégica integrada

Esta alternativa prevé apenas a contratacio de empresa ou profissional especializado para consultoria continua
focada em rotinas e melhores praticas da folha de pagamento, sem envolvimento de uma solucio informatizada
dedicada a gestdo do processo. O apoio técnico melhora o conhecimento e a aderéncia das normas legais, mas a
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automacao das rotinas, a digitalizagdo, a protecdo de dados, a geracdo de relatérios e a otimizagdo dos fluxos seguem
baseadas em sistemas ja existentes ou procedimentos manuais. Tal opgdo limita consideravelmente os ganhos de
agilidade, prevencgdo de erros, automagao e eficiéncia, além de ndo avangar nos aspectos de seguranga, acessibilidade,
modernizagao e sustentabilidade proporcionados por solugdes digitais robustas. Poderia ser adequada caso os sistemas

existentes ja fossem compativeis e modernos, o que ndo parece ser o caso segundo a necessidade apresentada.

Pontos Positivos:

e Aprimoramento do conhecimento técnico e das melhores préticas na drea de folha de pagamento
e Apoio especializado para conformidade com as normas legais e regulatérias

e Possibilidade de solugdo rdpida para dividas operacionais sem grandes investimentos iniciais

o Facilidade de ajuste do escopo conforme demandas recorrentes e pontuais

e Menor impacto na rotina dos usudrios em relagdo a implantagdo de novos sistemas

Pontos Negativos:

e Ndo promove automagao ou modernizagdo dos processos de folha de pagamento
e Dependéncia de processos e sistemas manuais existentes, propensos a erros

» Auséncia de aprimoramento em protecdo de dados e seguranca da informagao

e LimitagGes quanto a criagdo de relatérios avangados e a integridade dos dados

» Baixa contribuigdo para sustentabilidade, acessibilidade e inovacio institucional

Alternativa Escolhida

Contratagdo integrada de consultoria especializada com fornecimento de solugdo em aplicativo (Software as a
Service — SaaS) de gestdo de folha de pagamento

Justificativa

A alternativa de contratacio integrada de consultoria especializada com fornecimento de solucio em aplicativo
SaaS apresenta o melhor equilibrio entre eficiéncia, conformidade e custo-beneficio. Permite acesso imediato a
recursos modernos de gestdo, automacdo de fluxos, seguranca da informacio e relatérios em tempo real, enquanto
garante suporte técnico, atualizagdo continua e aderéncia a legislagdo vigente. Minimiza riscos operacionais, reduz
investimentos em infraestrutura, facilita integracdo com sistemas existentes e assegura a sustentabilidade por meio da
digitalizagdo e otimizagdo de recursos. Além disso, amplia a transparéncia e a acessibilidade dos processos,
contribuindo diretamente para a eficiéncia administrativa, a qualidade dos servigos publicos e o interesse publico
defendido pela instituicdo.

5. Descricdo da selucdo como um todo

A solugdo escolhida para atender & demanda institucional consiste na contrata¢do integrada de consultoria
especializada, associada ao fornecimento de uma soluciio tecnologica em aplicativo (modelo Software as a
Service — SaaS) dedicada a gestdo da folha de pagamento. Tal alternativa se mostra a mais aderente s necessidades
identificadas, proporcionando aprimoramento dos processos administrativos de pessoal, automacdo dos fluxos de
trabalho, atualizagdo continua conforme legislacio vigente e ampla modernizacdo das rotinas de folha, além de
contribuir diretamente para a eficiéncia, seguranca, transparéncia e sustentabilidade da administracdo publica.

Descrigdo Detalhada da Solugio Escolhida

A contratagao integra a disponibilizagdo simultinea de consultoria administrativa especializada em folha de
pagamento e de uma plataforma digital de gestdo, mantida e evoluida pelo fornecedor, acessada remotamente por
meio de assinaturas mensais (SaaS). Esta solucao é composta pelos seguintes principais elementos:

e Apoio técnico especializado e continuo, incluindo orientagdo sobre rotinas administrativas, interpretagao e
atualizacdo frente  legislagdo, esclarecimento de dividas e suporte ativo nas decisdes relacionadas a folha de
pagamento.

* Aplicativo web seguro para gestdo de folha de pagamento, que contempla funcionalidades para insergao,
processamento e consolidagdo dos dados de folha; geracio de relatérios customizéveis e indicadores
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gerenciais; além de painéis para acesso as informagdes por gestores, equipe administrativa e colaboradores.

o Capacitagdo e suporte permanente ao setor responsavel, viabilizando treinamento, atualizagdes de
procedimentos e resolugdo agil de incidentes e ddvidas.

o Compliance garantido quanto a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) — com recursos de protecao,
auditoria, rastreabilidade e controles de acesso — e quanto a outros normativos legais, inclusive padrdes de
acessibilidade (eMAG) e normativas de folha de pagamento.

o Integracdo com sistemas internos, permitindo interoperabilidade e consolidando os fluxos de informagao,
evitando retrabalho e facilitando a harmonia das rotinas de gestdo de pessoas.

e Sustentabilidade, promovida pela digitalizacdo de processos, redugdo significativa do uso de papel,
priorizagdo de data centers eficientes, incremento da transparéncia e incentivo a inclusdo e acessibilidade
digital.

Como a Solugdo Atende Melhor as Necessidades Identificadas

A seguir, detalha-se de que forma essa opgdo responde integralmente as demandas e requisitos apontados no
estudo técnico:

Necessidade Identificada Atendimento pela Solucdo SaaS com Consultoria

Disponibilizagdo de consultores experientes, fornecendo orientacdo continua
e atualizagdo sobre mudangas legais, diividas operacionais e melhores
praticas administrativas.

Apoio técnico especializado sobre
folha de pagamento e legislagao

Solugdo robusta em nuvem, acessivel por multiplos perfis de usuério, com
processamento automatico, validagdo de dados, integragdo a sistemas
internos e interface intuitiva.

Aplicativo para gestdo agil e
integrada da folha

Seguranga, confidencialidade e Suporte nativo 8 LGPD, incluindo controles de acesso, criptografia, trilha de
integridade dos dados auditoria, backups e monitoramento de acessos.

Automacao das etapas da folha, validagdo automatica, alertas de

Prevencao de erros, automagao e . N . _ -
inconsisténcias, apoio ao saneamento de pendéncias e reducdo de erros

reducdo de inconsisténcias

manuais.
Facilidade de acesso, uso e Interface amigavel, responsiva e adaptada as normas de acessibilidade
acessibilidade digital, promovendo experiéncia positiva e inclusio para todos os usuarios.
Geragdo de relatdrios gerenciais e Ferramentas de relatério e andlise em tempo real, permitindo monitorar
indicadores customizaveis indicadores, apoiar decisGes e atender auditorias de maneira agil e segura.

Adogdo de APIs e mecanismos de interoperabilidade para maxima
Integragdo com sistemas internos compatibilidade e trocas automdticas de dados com sistemas j4 utilizados
pela instituigao.

Programas de treinamento, suporte dedicado e manual detalhado,
assegurando autonomia dos usudrios e correta aplicacio das funcionalidades
disponiveis.

Capacitagao dos usudrios e
documentagdo completa

Eliminagdo de processos manuais e papel, menor necessidade de servidores
proprios, automagao que reduz retrabalho, e racionalizacdo dos custos
operacionais ao longo do tempo.

Sustentabilidade e racionalizacio
de custos

Beneficios Diferenciais da Solugio Integrada SaaS com Consultoria Especializada

* Eficiéncia e modernizagdo: Implementagio agil, automacdo dos fluxos, redugdo do retrabalho e dos prazos
para fechamento da folha de pagamento.

 Transparéncia e governanca: Ferramentas gerenciais facilitam controles, auditorias e prestagao de contas,
contribuindo para o controle social e reforco dos principios administrativos.

e Agilidade e adaptacéo a legislacdo: Atualizagdes répidas do sistema e do suporte especializado na ocorréncia
de mudangas legais, minimizando riscos fiscais e trabalhistas.

e Seguranca e protegdo de dados: Adogao de padrdes avangados de seguranga, acesso condicionado por perfil,
monitoramento e conformidade com a LGPD.

e Inclusdo e acessibilidade: Suporte a miiltiplos perfis de colaboradores e respeito as normas de acessibilidade,
democratizando o acesso a informacio institucional.

e Sustentabilidade ambiental e social: Meio ambiente preservado pelo fim do uso de papel, inclusdo digital
dos servidores, qualificagéo dos trabalhadores e estimulo 3 inovagao.
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e Suporte técnico permanente e qualificacio: Disponibilidade de equipe de suporte e programas de
capacitagdo promovem uso correcto e seguro da solugao.

Portanto, a contratacdo integrada de consultoria administrativa especializada aliada a uma solucio Saa$S de
gestdo de folha de pagamento atende, de forma abrangente e inovadora, todas as exigéncias e necessidades
institucionais levantadas. Contribui expressivamente para a exceléncia na administragio de pessoal, reforca o
atendimento ao interesse puiblico e promove o alinhamento com as melhores praticas contemporaneas de governanca,
eficiéncia e sustentabilidade na gestdo publica.

6. Viabilidade da contratacéo

Sim, a contratagdo € vidvel, pois foi conduzida uma andlise criteriosa dos requisitos técnicos, solugdes disponiveis
no mercado e estimativas de custos. A solugdo identificada atende plenamente as necessidades operacionais e
estratégicas, garantindo alta disponibilidade dos servicos essenciais. Além disso, a previsio orcamentdria confirma a

compatibilidade financeira da contratagdo, assegurando transparéncia e eficiéncia no processo de aquisicio.

7. Responsaveis

Criado por DIEGO TINOCO FROIS
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CONSULTORIA E GERENCIAMENTO DE TI LDTA.

PROPOSTA
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO.

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de assessoria, consultoria
administrativa de folha de pagamento/App e fornecimento de software de gestdo de recursos humanos

junto a Prefeitura Municipal de Amarante do Maranh@o.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID QTD VALOR VALOR
UNIT. R$ TOTAL RS
01 Software de Folha de Pagamento/app Meses 12 R$ 3.500,00 R$ 42.000,00
- Assessoria, consultoria administrativa de
02 Setor de Pessoal/RH. Meses 12 R$ 3.500,00 R$ 42.000,00
Total RS 84.000,00

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS

Prazo de execugdo, 12 Meses.

Prazo de pagamento, 10 dias, apos a execugdo dos servigos

Valor Global da proposta R$ 84.000,00 (Oitenta e quatro mil reais)

DADOS BANCARIOS
BANCO DO BRASIL

CODIGO: 001

AGENCIA: 4323-0

CONTA CORRENTE: 55029-9
CLIENTE: D S LOPES

—. Desde ja, colocamos a inteira disposi¢&o para dirimir qualquer duvida.
Sé@o Luis - MA, 11 de julho de 2025

Atenciosamente;

INFORX CONSULTORIA E GERENCIAMENTO DE TI LTDA
CNPJ 51.127.787/0001-98
Denize S Lopes

@ Av. dos Holandeses/Conselheiro Hilton Rodrigues N®2, Marcus Barbosa Intelligent Office
6% andar, sala 607, Calhau, Sdo Luis-MA - CEP: 65.071-380 {0)(98) 98169-3332
CNPJ: 51.127.787/0001-98




imforx

CONSULTORIA & GERENCIAMENTO DE TI LDTA.

Administrador(a)

Q Av. dos Holandeses/Conselheiro Hilton Rodrigues N2, Marcus Barbosa Intelligent Office
67 andar, sala 607, Calhau, Sdo Luis-MA - CEP: 65.071-380 O(98) 98169-3332
CNPJ: 51.127.787/0001-98
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PROPOSTA DE PRECO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO.
Objeto: Contratagio de empresa especializada para prestagdo de servicos de assessoria,

consultoria administrativa de folha de pagamento/app e fornecimento de software de gestdo de
recursos humanos junto a Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdo.

ITEM DESCRICAO DOS UNID | QTD VALOR VALOR
SERVICOS UNIT. R$ TOTAL R$
gp | SviwaredeFolhade Meses | 12 | R$3.900,00 | R$45.800,00
Pagamento/app
Assessoria, consultoria
02 administrativa de Setor de Meses 12 R$ 3.880,00 | R$46.560,00
Pessoal/RH.
Total R$ 92.360,00

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS
Prazo de execugdo, 12 Meses.
Prazo de pagamento, 10 dias, ap6s a execugdo dos servigos

Valor Global da proposta R$ 92.360,00 (Noventa e dois mil e trezentos e sessenta reais)

Colinas-Ma, 10 de julho de 2025

Atenciosamente;

/\
FT{\\A‘M lﬂm \5,\&&}) P o o irzuz

MARCO ALBERTO TEIXEIRA GRIPPO

CPF:014.199.973-00

CONSUMAR CONTABILIDADE LTDA
Povoado multirdo, N° 2222 multirdo, Colinas -MA, CEP: 65690-000
CNPJ: 19.882.262/0001-55
E-mail: consumarcontabilidade(@gmail.com
Fone: (99) 98531-2629
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Consultoria e
Servicos LTDA

PROPOSTA DE PRECO
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO.
Objeto: Contratagfio de empresa especializada para prestagdio de servigos de assessoria,

consultoria administrativa de folha de pagamento/app e fornecimento de software de
gestdo de recursos humanos junto a Prefeitura Municipal de Amarante do Maranh#o.

ITEM DESCRICAO DOS UNID | QTD VALOR VALOR
SERVICOS UNIT. RS TOTAL R$
~ pr [ orae oEEkGe Meses | 12 | R$3.800,00 | RS45.600,00
Pagamento/app
Assessoria, consultoria
02 administrativa de Setor de Meses 12 R$3.750,00 | R$ 45.000,00
Pessoal/RH.
Total RS 90.600,00

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS.

Prazo de execugéo, 12 Meses.
Prazo de pagamento, 10 dias, apds a execugio dos servigos.

Valor Global da proposta R§ 90.600,00 (Noventa mil e seiscentos reais)

S#o Luis - MA, 12 de julho de 2025

i / ¥ ;/’,/., %ﬂ ;f s 277> iy
Rladdsdx ComkLE s
CPF: 281.838.433°87
DIRETOR =~

NS

Rua Coéltho Neto, 75. Centro - Paraibano/MA. CEP: 65.670-000 / CNP3: 17.505.151/0001-02
E-mail: vgconsultorioltda@hotivail.com
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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhio-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

DESPACHO

Ao Senhor
Wanderson Tavares Mendes
Contador desta Prefeitura Municipal

Senhor Contador,

Solicito de V. Senhoria, informagdes sobre a existéncia de disponibilidade
orcamentaria para custeio da despesa referente a Contratagdo de Empresa especializada
para Prestagdo de servicos de assessoria, consultoria administrativa de folha de
pagamento/app e fornecimento de software de gestdo de recursos humanos junto a
Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao - MA, em atendimento ao art. 72, IV da Lei
n°® 14.133/2021.

Solicito ainda que informe a Classificacdo Orcamentaria e Financeira do
recurso, conforme abaixo:

O valor total para execucao do objeto, é de R$ 89.319,96 (oitenta e nove mil,
trezentos e dezenove reais e noventa e seis centavos)

Amarante do Maranhao, Estado do Maranhao, em 11 de agosto de 2025.

Pagina 1 de 1
© htips:/ /www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao

OHorario de atendimento: 08:00 as 13:00

e B
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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhioc-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06,157.846/0001-16

SECRETARIA DA FAZENDA E GESTAO ORCAMENTARIA
DEPARTAMENTO DA CONTABILIDADE
Prestagdo de servicos de assessoria, consultoria administrativa de folha de
pagamento/app e fornecimento de software de gestao de recursos humanos junto a
Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao — MA

A despesa sera consignada a seguinte dotagio orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao;

02 — Poder Executivo;

02 04 — Secretaria Municipal de Administragéo;

04.122.0052.2022.0000 — Manutenczo da Secretaria Municipal de Administragéo;
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;

Amarante do Maranhdo (MA), 12 de agosto de 2025.

\ |
WANDERSON TAVARES MENDES
CRC N°10.811/0 MA
Contador do Municipio

& https:/ /www.amarante.ma.gov.br/ @ @prefamarantemaranhao
OHordrio de atendimento: 08:00 as 13:00

- T . e o
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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdo-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e ‘" da Lei n.
14.133/2021)

1.1. Contratagdo de Empresa especializada para Prestacdo de servicos de assessoria,
consultoria administrativa de folna de pagamento/app e fornecimento de software de gestdo de
recursos humanos junto a Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdo - MA, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGCAO UND |QUANT.| V.UNITARIO V. TOTAL
{ |Softwarede Folhade MES | 12 R$ 3.733,33 | R$ 44.799,96
Pagamento/app
Assessoria, consultoria
2 administrativa de Setor de MES 12 R$ 3.710,00 R$ 44.520,00
Pessoal/RH.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 89.319,96

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados assinatura do
contrato, ou documento equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagéo.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 89.319,96 (oitenta e nove mil, trezentos e
dezenove reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentacéo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIl, alinea ‘c’)

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

& https://www.amarante.ma.gov.br/ (© @prefamarantemaranhao

®Horario de atendimento: 08:00 as 13:00
e N _ R

Pagina 1 de 24
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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

4.1 A contratada devera atender os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

411 A Contratada durante toda a vigéncia do contrato, devera adotar as praticas de
sustentabilidade.

4.1.2 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

4.1.3 Adotar boas praticas de otimizagao de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicao,
tais como:

4.1.3.1. Racionalizagéo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

4.1.3.2. Substituicio de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

4.1.3.3. Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;
4.1.3.4. Fornecer aos seus empregados equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
para a execugao dos Sservigos;

4.2 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1 A garantia contratual somente serd exigida quando a complexidade do valor da
contratagdo importar em consideraveis riscos de prejuizos a Administragdo em razéo do
inadimplemento do contratado, o que ndo é o caso dos autos, pode-se concluir pela inexisténcia
de riscos consideraveis a Administragdo que importem na exigéncia de uma garantia contratual.

4.4 A empresa a ser contratada devera se responsabilizar por todas as despesas diretas ou
indiretas a fim de que o objeto seja executado de acordo com o solicitado, atendendo todas as
especificagdes e preco;

45 A prestagdo dos servigos devera ser no prazo maximo definido na proposta de pregos
apresentada na licitagdo, contado da data de recebimento da nota de empenho, ordem de servigo
ou documento equivalente;

4.6 A Contratada devera providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas, referentes as condi¢des firmadas;

5 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6° XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1 O prazo de inicio da execugéo sera de 05 (cinco) dias, com inicio apds o recebimento da
ordem de servigo ou documento equivalente.

& https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao

OHorario de atendimento: 08:00 as 13:00
. . e ]
Pagina 2 de 24
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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdao-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

5.3 A execucgdo contratual observara as rotinas da Secretaria Municipal de Administracdo, sendo

realizados sempre nos horarios de expediente.

5.4 A CONTRATADA obriga-se a:

a)

b)
c)

d)

e)

9)

h)

indicar 1 (um) profissional de seu quadro com poderes de representante ou preposto para
tratar, ajustar e providenciar com e para a CONTRATANTE, receber requisicoes, intermediar
a comunicagdo com o GESTOR e responder pela execugdo dos servicos a respeito da
qualidade, prazos e eventuais alteragdes. A indicagéo devera conter nome, endereco, e-mail
e telefone da pessoa escolhida;

manter, durante a vigéncia contratual, todas as condigbes de habilitagéo e qualificacéo
técnica exigidas na licitagao;

substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da sua execugao;

responsabilizar-se pelos danos causados diretamente @ CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo durante a execugao contratual, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo exercida pelo GESTOR,;

informar a fiscalizagdo da CONTRATANTE, por escrito, quaisquer condi¢bes inadequadas a
execucao dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugao do
contrato;

prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
solicitagbes se sujeita a atender prontamente;

ndo negociar, em operagdo com empresa de fomento mercantil, titulos ou créditos que acaso
tenha com a CONTRATANTE;

ndo usar o contrato para prestar caugdo ou fazer quaisquer operacdes financeiras, sem
expressa aquiescéncia da CONTRATANTE.

5.5 A CONTRATANTE obriga-se a:

a)

b)
c)

d)

6.

6.1

solicitar a execugdo dos servigos deste instrumento, por meio de requisicdo assinada pelo
GESTOR, encaminhada via e-mail;

proceder ao pagamento, na forma e no prazo contratados;

fornecer a CONTRATADA todas as condigcbes e informagbées necessarias ao integral
cumprimento do contrato;

acompanhar e fiscalizar a execucdo, anotando, em registro proprio, com a ciéncia do
representante da CONTRATADA, todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do
contrato, podendo, em razdo de falhas porventura observadas, notifica-la relativamente a
qualquer irregularidade encontrada, determinando as providéncias para a regularizagéo do
que for necessario.

INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

Considerando a relevancia das necessidades que esta Administracdo tem em obter

informagdes precisas, para a perfeita execugéo dos servigos, a proposta deve conter:

a)

Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, enderecgo

de correio eletrénico, numeros do CNPJ e da inscricao Estadual e Municipal (se houver);

& https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao

O®Horario de atendimento: 08:00 as 13:00
- R
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PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP. 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

b) O prego unitario e total para cada item (ou lote) ofertado (conforme especificados neste
Termo de Referéncia bem como o valor global da proposta, em moeda corrente nacional, ja
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execucao do objeto;

C) A descricdo minima do objeto de forma a demonstrar que o servico atenda as
especificacdes, exigéncias e metodologia de trabalho contidas neste Termo de Referéncia;

d) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 dias corridos, contados da data prevista
para abertura da licitagao;

e) Prazo de execucéo;

f) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia para fins de pagamento.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f" da Lei n® 14.133/21)

7.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

7.4. O o6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao:

7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

7.7. O Fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracéo.

7.7.1. O Fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°;

7.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, O Fiscal do contrato emitird notificagcdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

& https://www.amarante.ma.gov.br/ (& @prefamarantemaranhao

®Horario de atendimento: 08:00 as 13:00
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: PREFEITURA DE
O TRABALHO NAO PODE PARAR
Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao-MA

Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

7.7.3. O Fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o Fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5. O Fiscal do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

7.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢ées de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugé&o no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagcéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

7.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

& https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao
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Prefeitura Miunicipal de Amarante do Maranhdao-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo prestado e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo serda computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao
8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

8.9. Para fins de liquidacgao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.9.1. o prazo de validade;

8.9.2. a data da emissao;

& https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao

OHorario de atendimento: 08:00 as 13:00

e
Pagina 6 de 24



PAGINA NUMERO: 0022
et e

PREFEITURA DE

O TRABALHO NAO PODE PARAR

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhio-MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-000 - CNPJ: 06.157.846/0001-16

8.9.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
8.9.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
8.9.5. o valor a pagar; e

8.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo
da situagéo, sem 6nus ao contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impega a participacao
em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.14. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagéo
da liquidagado da despesa, conforme sec¢éo anterior.

Forma de pagamento

8.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
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8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lej
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’,
da Lein. 14.133/2021)

9.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagéo de Preg&o, na forma eletrénica, pelo
critério de menor preco por item.

9.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condigbes para contratagéo, especialmente quanto a existéncia de sancéo
que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.6 O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

9.7 Caso atendidas as condi¢des para contratagéo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administrag@o, a respectiva documentacéo atualizada.

9.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuig¢des.

9.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitagao:
9.13 Habilitacdo Juridica:

9.13.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.13.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.13.4 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

9.13.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem
sede a matriz;

9.13.7 Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

9.14 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
9.14.1  prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPPF);
9.14.2 prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.14.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.14.5 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.14.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

9.14.7 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.14.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.14.8 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.14.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9.15 Econémico-Financeira:

9.15.1 Certiddo Negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial (Lei n° 11.101, de
09/02/20035), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de pracas com
mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos
distribuidores. Quando se tratar de empresas que estejam em Recuperagdo Judicial ou
Extrajudicial, devera apresentar certiddo Positiva com Efeito de Negativa. O Agente de
Contratacao podera diligenciar no sentido de aferir se a empresa em recuperacio ja teve seu
plano de recuperag&o acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei 11.101. de 2005.

9.15.2 Balango Patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

a) as empresas constituidas no ano em curso poderao substituir o balango anual por balanco de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) a boa situagao financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagio das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG = -
G PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE

LC= PASSIVO CIRCULANTE
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ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG =

c) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 em qualquer um dos indices
acima, deverao comprovar capital social minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor total estimado para o(s) item(ns)/lote(s) cotado(s) constante(s) do Anexo | deste
Termo de Referéncia.

9.16  Qualificagdo Técnica:

9.16.1 Comprovacéo de aptidao de prestacao de servigcos, equivalente ou superior com o objeto
desta contratag&o, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, com a comprovacdo de no minimo 50% do
quantitativo a ser contratado.

9.16.2 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.16.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.16.4 O fornecedor disponibilizaréd todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Amarante - MA.

10.1.1 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

02 — Prefeitura Municipal de Amarante do Maranh&o:

02 — Poder Executivo;

02 04 — Secretaria Municipal de Administraco;

04.122.0052.2022.0000 — Manuteng&o da Secretaria Municipal de Administracéo;
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;

11. DOS CASOS OMISSOS

11.1 Os casos omissos ser&o decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos. '
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12. ANEXOS:

12.1  Anexo |: Estudo Técnico Preliminar
12.2  Anexo Il: Modelo de Proposta

12.3  Anexo lll: Minuta de contrato.

Amarante do Maranh&do — MA, 15 de agosto de 2025.
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Anexo I
Modelo de Proposta de Pregos
A
Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao - MA

PROPOSTA DE PRECOS
Prezado senhor,

Pela presente, submetemos & vossa apreciacdo a nossa proposta relativa a licitacdo em
epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que venham
a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condigdes em que se desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a
totalidade das instrugdes e critérios de qualificacdo definidos no Termo de Referéncia.

1. Proponente:
Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
E-mail:

2. Representante legal que assinara a Ata e Contrato:
Nome:
Cédula de identidade/6rgdo emissor:
CPF:
Cargo/Fungao:

PRECO

ITEM ESPECIFICAGAO UNID.| QUANT. UNITARIO

PRECO TOTAL

Proposta de Pregos: Valortotal: R$ ............... TP )
Prazo de validade da proposta:

Prazo de entrega: ................

Dados Bancarios (Banco/Agéncia / Conta - corrente):

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda nacional
(Real — R$), ja incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da licitac&o.

Representante Legal

& https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao
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Anexo Il
Minuta do Contrato
CONTRATO N° .
PROC. ADM. N° __ /2025
CONTRATO DE SERVICO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARANTE DO
MARANHAO/MA, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE E A EMPRESA

Por este instrumento particular, a PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARANTE DO
MARANHAO/MA inscrita no CNPJ sob o n° 06.157.846/0001-16, através da SECRETARIA
MUNICIPAL DE , neste ato representada pelo(a) Secretario(a) municipal de

, Sr(a). , portador(a) da Cédula de Identidade n°
................... e do CPF n° ..................., @ seguir denominada CONTRATANTE, e a empresa
.......................................... , situada na ..., inscrita no CNPJ
sob o} N% e , neste ato representado(a) pelo(a)
....................................................... , portador(a) da Cédula de Identidade n® ................. do
OPF N? i mascismmmmmmenne , @ seguir denominada CONTRATADA, acordam e justam firmar o presente

Contrato, nos termos da Lei n° 14.133/2021, assim como pelas clausulas a seguir expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e Il)

4.1 O objeto do presente instrumento é a contratagdo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nas
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.2 Objeto da contratacao:

ITEM DESCRICAO UNID.| QUANT. | V. UNIT. V. TOTAL

1

4.3 Vinculam esta contratacso, independentemente de transcrigdo:
4.3.1 O Termo de Referéncia;

4.3.2 O Edital da Licitagso;

4.3.3 A Proposta do contratado:

4.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses contados assinatura do contrato,

ou documento equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.
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2.1.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV
Vil e XVIII

3.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1 N&o serd admitida a subcontratagao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor total da contratagcéo € de RS$.......... (-...r)

5.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagzo.

5.3 O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em __/__/__ (DD/MM/AAAA).

7.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais ser&@o reajustados, a atualizag&o do respectivo valor pelo IGP-M — indice Geral de Precos
de Mercado, da Fundagé&o Getulio Vargas, utilizando-se a seguinte férmula:

VDI
VA= X INF, onde:

INI

VA = Valor Atualizado
VDI = Valor Inicial

INI = IGP-M/FGV na data inicial
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INF = IGPM/FGV na data final
7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferigces finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92. X, Xl e XIV)
8.1 S&o obrigagdes do Contratante, além das previstas no termo de referéncia:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagées pelo
Contratado;

8.1.5 Comunicar a empresa para emiss3o de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7 Aplicar ao Contratado as sangées previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8 Cientificar o ¢rgdo de representagao judicial da Prefeitura Municipal de Amarante do
Maranh&o para adog&o das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo
Contratado;

8.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.
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8.2 A Administracdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.3 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.4 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais, quando houver garantia contratual.

8.5 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragéo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

8.6 A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV., XVl e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢ées constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas, além das previstas no
termo de referéncia:

9.2 Manter preposto aceito pela Administracdo no local ou na execugédo dos servicos para
representa-lo na execucéo do contrato.

9.3 A indicagéo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.4 Atender as determinagées regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados:

9.5 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagédo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
€ utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com
o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078. de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, nio reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugédo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;
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9.8 Né&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao servigo prestado, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique nos servigos executados.

9.12 Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.13 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.14 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugéo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local da execugéo
dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagaa, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere. :

9.17 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitacao;
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9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,

paragrafo Unico);

9.21 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.22 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.23 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do Contratante;

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
10.1 Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021. o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo
justificado; '

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declarag&o falsa durante a execucéo do contrato:

f) praticar ato fraudulento na execugéao do contrato:

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes
sancgodes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que n3o
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°. da Lei n° 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021):
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c) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c’ e “d”,
que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
d) Multa:

| - Adverténcia, que sera aplicada por meio de notificagcdo via oficio, mediante contra-recibo do
representante legal da contratada estabelecendo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a
empresa licitante apresente justificativas para o atraso, que sé serdo aceitas mediante crivo da
Administracao;

II- 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da Nota de Empenho em caso de atraso
na execugao do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a
critério da Administrag&o, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo parcial ou total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisado unilateral da avenca;

lll - 5% (cinco por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso superior a 15
(quinze) dias uteis. Ap6s o décimo quinto dia Util e a critério da Administracdo, podera ocorrer a
nao-aceitacéo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucéo parcial ou total da
obrigacéo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca.

IV - 15% (quinze por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso na execucao
do objeto ou de inexecugéo parcial da obrigagéo assumida;

V - 20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de empenho, em caso de inexecucgdo total da
obrigacdo assumida.

11.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°. da Lei n° 14.133,

de 2021)

11.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderzo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°. da Lei n° 14.133, de 2021).

11.5 Antes da aplicacdo da multa ser4 facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.7 Previamente ac encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

11.8 A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.9 Na aplicacdo das sancgdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgdos de controle.

11.100s atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, ser&o apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administrag@o, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021)

11.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.13As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
Ou contratar s&o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

11.140s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagées, n3o inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instruc&o Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagées de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2 Se as obrigacées nado forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a concluséo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

12.3 Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas: e
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b) podera a Administragéo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

12.4 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.4.1 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2 A alteragéo social ou a modificago da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingéo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.3 Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.5 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.5.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2 Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3 Indenizagbes e multas.

12.6 A extingdo do contrato nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133. de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacéo correréo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Amarante do Maranh&o deste exercicio, na
dotagéo abaixo discriminada:

I. Gestao/Unidade:

Il. Fonte de Recursos:
lll. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

13.2 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgéo

da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

13.3 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposices contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078. de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagéo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

15.4 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V. do Decreto n. 7.724 de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

16.2 Fica eleito o Foro da Comarca de Amarante do Maranhao — MA, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela
conciliagéo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Amarante do Maranho - (MA), ........ de ..o, o [T

Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhio/MA
Secretaria Municipal de xxxxxxxx

XXXXXXXXXXXXXX
Contratante
St
Contratada
Testemunhas:
Nome: CPF n°
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Ao Departamento de Licitagao
CLEBIO CARDOSO PINHEIRO
Chefe do Departamento de Licitagao
Nesta

Assunto: Analise de Risco da Licitagao

Solicito de V. Senhoria, a analise de risco da licitacdo do Processo
Administrativo n° 189/2025, de acordo com o art. 18, X, da Lei n® 14.133/21.

Amarantexdo Maranhao (MA), em de 18 de agosto de 2025.

Sr.
Secretario Municipal de Administragao
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DEPARTAMENTO DE LICITACAO

Analise de Risco da Licitacao
Processo Administrativo n° 189/2025

DA MODALIDADE ESCOLHIDA:

A Administracéo Publica, para contratar com terceiros, tem como prerrogativa a
licitacdo publica, procedimento de cunho obrigatério, determinado no artigo 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, regulamentado pela Lei Federal n°.
14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos.

A modalidade Pregao é definida pela Lei n° 14.133/2021, no inciso XLI do artigo
6°, como a modalidade de licitagao obrigatéria para aquisigao de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior
desconto.

No pregdo eletrénico é facilitada a entrada de varios fornecedores, fazendo com
que tenha uma ampliagdo na disputa licitatéria, pois empresas de diversas
localidades podem participar, além de baratear o processo licitatério, pois €&
simplificado as etapas burocraticas. Trata-se de uma modalidade de licitagao
muito mais agil e transparente, pois é feito por um sistema com comunicagao via
internet.

Vé-se que a escolha da modalidade Pregéo, na forma eletrénica, do Tipo menor
preco por item foi adequada, pois os servicos a ser prestados foi qualificado como
comum pela unidade técnica, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

DOS RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATAGAO:

Risco 01: Licitagao Deserta

PROBABILIDADE DANO IMPACTO

Atraso na contratacdo e consequentemente 0 nao
Baixa atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal Alto
de Amarante do Maranhao/MA.

ACAO PREVENTIVA:
1. Planejar a contratagéo de forma bem definida no que tange aos requisitos tec-
nas exigéncias.

ACAO DE CONTIGENCIA:

& https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao
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DEPARTAMENTO DE LICITACAO

1. Analisar o termo de referéncia, as especificagoes dos servicos, para identificar
0s possiveis servigos que causaram desinteresse dos licitantes, apos identifica-
cao, verificar com a Administragao se ha interesse em repetir a licitagdo com a
publicacéo da Errata do Documento de Referéncia com as alteracdes realizadas.

2. Caso a Administragéo Superior decida por nao repetir a licitagdo, devera inici-
ar um novo processo licitatério com novo planejamento e construgdo dos requisi-
tos da solugéo pretendida.

Risco 02: Precos Manifestamente Inexequivel

PROBABILIDADE DANO IMPACTO
Alta Inexecugao Contratual Alto
ACAO PREVENTIVA:

1 Realizar uma analise detalhada dos pregos propostos pelos licitantes para veri-
ficar se estdo dentro de uma faixa razoavel em relagéo aos custos de mercado e
as exigéncias do Termo de Referéncia.

2. Especificar claramente no edital os critérios e requisitos minimos que as pro-
postas devem atender, incluindo aspectos como experiéncia anterior, capacidade
técnica e, principalmente, a viabilidade econémica das propostas.

3. Exigir dos licitantes documentos que comprovem sua capacidade financeira
para executar o contrato conforme proposto.

4. Estabelecer claramente que propostas manifestamente inexequiveis serao
desclassificadas do processo, garantindo que apenas propostas realistas e via-
veis sejam consideradas.

ACAO DE CONTIGENCIA:

1. Se ficar claro que todos os licitantes apresentaram propostas com pregos ine-
xequiveis, pode-se considerar a possibilidade de reabrir o processo de licitagao,
com ajustes nos critérios ou exigéncias para atrair propostas mais realistas.

2. Apbs a aceitagdo de uma proposta com preco inicialmente baixo, realizar uma
verificagdo mais detalhada da capacidade do licitante de executar o contrdto con-

forme proposto, garantindo que n&o haja riscos substanciais e falha naexecuicas
devido a problemas financeiros.
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DEPARTAMENTO DE LICITACAO
DA INSTRUGAO DO PROCESSO LICITATORIO:

Atende (S)
Lista de Verificagdo dos Procedimentos ja realizados (Em Nao Atende (N)
conformidade com a Lei n° 14.133/2021, Lei 526/2024 e
Decreto 012/2024

1. O Documento de formalizagdo de demanda,
contempla justificativa da necessidade, descricdo do S
objeto e quantidades?

2. O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a
descricdo da necessidade, a estimativa do S
quantitativo, a estimativa do valor, a manifestacao
sobre o parcelamento e a manifestacdo sobre a
viabilidade da contratagéo?

3. Consta orcamento estimado com as composi¢oes

detalhadas dos precos utilizados para sua formagéo S
em acordo com a Resolugdo 012/20247?
4. Foi certificado que objeto da contratagdo esta S

compativel com a Lei de Diretrizes Orcamentarias?

5. A autoridade competente designou os agentes
publicos responsaveis pelo desempenho das fungées S
essenciais a contratagdo, sendo certificado o
atendimento do principio da segregacéo de fungdes?

6. O Termo de Referéncia contempla definicdo do objeto,
fundamentagédo da contratagdo, descrigdo da solugéo,
requisitos da contratagdo, modelo de execugao, S
modelo de gestdo, critérios de medicdo e de
pagamento, forma de selecdo do fornecedor,
estimativas do valor da contratagdo e, ndo se tratando
de registro de precos, adequacéo orcamentaria?

Recomendagdes Técnicas para prosseguimento do Processo Administrativo
n° 189/2025 até a Homologagao da Autoridade Competente:

1. Elaboragéao da Minuta do Edital e seus anexos;
2. Encaminhamento para a Assessoria Juridica para Parecer de Controle Prévio

da Legalidade, com fulcro no artigo 53 da Lei n® 14.133, de 2021 (Noya Lei de
Licitagdes e Contratos — NLLC);

3. Autorizacao da Autoridade Competente para Licitar;

& https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao
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DEPARTAMENTO DE LICITACAO

4 Divulgacéao do edital de licitagéao;

4.1 A publicidade do edital de licitagcao devera ser divulgada com inteiro teor do
ato convocatério e de seus anexos, no site eletrénico da Prefeitura Municipal de
amarante do Maranhao/MA (Portal de Transparéncia), no site do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhdo (Sinc-Contrata) e no Portal Nacional de
Contratagées Publicas (PNCP).

4.2 O extrato do Edital de Licitacdo devera ser divulgado no Diario Oficial do
Estado, no Diario Eletrénico Oficial da Prefeitura Municipal de Amarante do
maranhao/MA e no Jornal de Grande Circulacéo.

4.3 O prazo de Divulgacéo do Edital devera contemplar 08 (oito) dias Uteis, por se
tratar de prestacao de servicos, sob o critério de julgamento de menor preco;

5. O certame serd conduzido pelo Agente de Contratagdo, designado pela
autoridade competente, que devera coordenar a sessdo publica e conduzir a
etapa competitiva do certame, indicando a proposta ou o lance de menor preco e
a sua aceitabilidade, verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo, tomando
decisées, bem como executando quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacao.

5.1 O Agente de Contratagdo devera receber o processo da autoridade superior,
para verificar se a instrugdo processual estd completa e dar continuidade aos
procedimentos operacionais, quando for o caso, para realizagéo da contratacao;

5.2 O agente de Contratacdo devera assegurar a observancia e o cumprimento de
todos os atos previstos em lei e em edital, nos limites de sua competéncia;

5.3 O Agente de Contratagdo devera receber, examinar e responder os pedidos
de impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos no que
se refere a assuntos de sua competéncia e solicitar, quando for o caso,
manifestagao formal do agente publico responsavel pela elaboragdo do Edital,
para subsidiar as respostas aos interessados;

5.4 O agente de contratacdo devera solicitar, em caso de impugnacao ou
esclarecimento ao edital, manifestacdo de setores técnicos de 6rgdo ou de
entidade da Administragéo, a fim de subsidiar a decisdo da autoridade maxima do
orgéo promotor, quando se fizer necessario;

5.5 O agente de contratacdo devera solicitar, em caso de impugnacdo ou
esclarecimento ao edital, manifestagédo juridica da Assessoria, a fim de subsidiar a
decisao da autoridade superior, quando se fizer necessario:

5.6 O agente de contratagdo devera encaminhar a impugnacao para
da autoridade superior responsavel pela assinatura do instrumento co
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DEPARTAMENTO DE LICITACAO

5.7 No ato de verificacdo de conformidade da proposta em relagao aos requisitos
estabelecidos no edital, o agente de contratagéo devera solicitar, quando for o
caso, manifestagdo formal do agente publico responséavel pela elaboracdo do
Edital e demais 6rgdos para subsidiar a analise;

5.8 O agente de contratacao devera sanear erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos de habilitagéo e sua validade juridica;

5.9 O agente de contratagdo devera elaborar ata e divulgar no Diario Eletrénico
Oficial da Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao/MA o resultado do
julgamento;

510 O agente de contratagao devera encaminhar o processo devidamente
instruido, apos a sua conclus&o, a autoridade competente para a sua adjudicacao
e homologagao;

6. A autoridade competente devera divulgar no Diario Eletronico Oficial da
Prefeitura Municipal de Amarante do Maranh&o/MA a Adjudicacdo e Homologagao
do Processo;

6.1 A autoridade competente devera encaminhar o Processo Administrativo
devidamente adjudicado e homologado para o Gestor de Contratos seguir com a
formalizacéo e gestéo do contrato.

7. A gestdo e Fiscalizagdo do Contrato devera se ater as exigéncias da Lei n°
14.133/21 e Lei n°® 526/2024.

Consideragdes Finais
Nao contempla esta analise, os riscos da boa execugao contratual, da qual devera

se submeter a praticas continuas e permanentes de gestdao e fiscalizacao
contratual.

Encaminha - se ao Chefe do Departamento Administrativo e
Atividades Complementares, os autos do Processo Administrativo n° 189/2025
para prosseguimento.

Amarante do Maranhéo — MA, 22 de agosto de 2025.

Y
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E-mail: cpl amarante@outlook.com / https://http://amarante.ma.gov.br

Ao Senhor

JOSE AIRTON DOS SANTOS

Assessor Juridico do Departamento de Licitacao
Nesta

ASSUNTO: Analise de Pregéo Eletrénico, com fulcro na Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, regulamentada pela Lei Municipal n® 526/2024, Lei Complementar n°
123/2006, regulamentado pelo Decreto Municipal n°® 017/2021.

Para analise e parecer sobre o Pregao Eletrénico, com fulcro na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, regulamentada pela Lei Municipal n® 526/2024, Lei
Complementar n° 123/2006, regulamentado pelo Decreto Municipal n® 017/2021,
tendo por objeto a Contratacdo de Empresa especializada para Prestacdo de
servicos de assessoria, consultoria administrativa de folha de pagamento/app e
fornecimento de software de gestdo de recursos humanos junto a Prefeitura
Municipal de Amarante do Maranhao — MA.

A manifestacdo juridica tem por finalidade assistir a autoridade assessorada no
controle prévio de legalidade, conforme estabelece o artigo 53 da Lei n°® 14.133, de
2021 (Nova Lei de Licitagbées e Contratos — NLLC).

Amarante do Maranhao (MA), 28 de agosto de 2025.

A\
UM

BOZD PINHEIRO
Ahiénto de Licitagéo

5
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COMISSAO PERMANENTE DE LIC|TA(}7\O - CPL
E-mail: cpl amarante@outlook.com / https://nttp://amarante.ma.gov.br

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° --/2025
Processo Administrativo n° 189/2025

TIPO: Menor Prego Por Item

\

Sistema Eletronico Utilizado: PORTAL DE COMPRAS PUBLICA
Enderego Eletrénico: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
Endereco para retirada do Edital: https://www.portaldecompraspublicas.com.

https://amarante.ma.gov.br

~LICITACAO AMPLA CONCORRENCIA
MODO DE DISPUTA: ABERTO

CRITERIO DE JULGAMENTO:
KMENOR PRECO: Intervalo de R$ 0,01
OMAIOR DESCONTO: Intervalo de %
OBJETO: Contratacdo de Empresa especializada

Orgao Solicitante:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTR
AGENTE DE CONTRATACAO: V

OE IMBUGNACAO ATE: -/-2025.
TRS ATE: -:00horas do dia -/-/2025.

O: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(}T\O - CPL
E-mail: cpl amarante@outlook.com / https://http://amarante.ma.gov.br

Pregao Eletronico N° ----/2025
PROCESSO ADM. N2: 189/2025
1. PREAMBULO:

1.1. Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao - MA, |
Deputado La Rocque, 1229, Centro, Amarante do Maranhdo — MA, através d
Contratacdo e Equipe de Apoio, instituida pela portaria n° 093/2024 - GAP de 1 3 ¢
2024, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, no

14.133, de 1° de abril de 2021, regulamentada pela Lei Municipal | Lei
Complementar n° 123/2006, regulamentado pelo Decreto Municipal n° emais
normas atinentes a espécie, e ainda, de acordo com as condigbes estabele

2. DO OBJETO DA CONTRATAGAO:

2.1. O objeto da presente licitagéo € a Contratagao de Empg ; da para Prestacao de
servicos de assessoria, consultoria administrativa de folhaddle page pp e fornecimento de

software de gestdo de recursos humanos junto a Prefeitura
MA, conforme condigbes, quantidades e exigéncias egtabelec

gesas interessadas pertencentes ao ramo de
e qU&estiverem previamente credenciados no Sistema
ores — SICAF e no Portal de Compras Publicas -

e eXclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
idade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
acesso, ainda que por terceiros.

_devendo proceder, imediatamente, a correcéo ou a alteracéo dos registros tao
que’incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
nto da habilitagdo.
Nzo poderao disputar esta licitagao:

8.1. aquele que ndo atenda as condi¢bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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COMISSAO PERMANENTE DE L|CITA(;AO - CPL
E-mail: cpl amarante@outlook.com / https://http://amarante.ma.gov.br

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de beng ela
necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
da licitacdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, ec
trabalhista ou civil com dirigente do é6rgéo ou entidade contratante ou corg
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo dog
seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinida

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos ante
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, @
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

~

3.6.8. agente publico do érgéo ou entidade licitan
3.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio; '

possam configurar conflito de interesses no S¥g
nos termos da legislagdo que diSeiglina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021. _v .
3.7. O impedimento de gtie tra
substituicao a outra peg i

tem~3.8.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
adora, controlada ou coligada, desde que devidamente
o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

0 e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
M os itens 3.8.2 e 3.8.3 poderdo participar no apoio das atividades de
%0, de execucao da licitagdo ou de gestéo do contrato, desde que sob
agentes publicos do érgéo ou entidade.

aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
itens 3.8.2 e 3.8.3 n3o impede a licitagdo ou a contratagéo de servico que
cargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

acdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
C s por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
acional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
ssoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

istrag
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3.12. A vedacdo de que trata o item 3.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

4 1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a prop
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado ngste E
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica e os Docum
deverio ser encaminhados exclusivamente por meio do Sistema Eletronic
lances.

~ 4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, que:
421, esta ciente e concorda com as condiges contidas no edital gfseus: bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custa )
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhi
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de aju
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente
instrumento convocatorio;

ta vigentes na data
bilitacdo definidos no

422 n3o emprega menor de 18 anos em trabalho, ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 144anos, ga condi¢ao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°. XXXIlI, da Constituic&o;

4.2.3. ndo possui empregados executand

ra pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em O@#§ ‘normas especificas.

icroempresa, empresa de pequeno porte devera declarar,
etiépico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
ifle 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido

4.3. O fornecedor enquadrado
ainda, em campo proprio d@ si
=, 3° da Lei Complementaf®
estabelecido em seusg@rtst
14.133, de 2021.
4.3.1. no item exclus
assinalacao dag

” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

| participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de

fcdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter

avorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que

Jresa de pequeno porte.

dade da declaracdo de que trata os itens 4.2 ou 4.3 sujeitara o licitante as sangoes
i n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

entos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente ap6s os procedimentos de
ra da sesséo publica e da fase de envio de lances.

Serzo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.8. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da
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perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua
desconexao.

49 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
4.10. O licitante devera enviar sua proposta, no idioma oficial do Brasil, mediante
preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

4.10.1. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso),
corrente nacional,

4.10.2. Marca, modelo e fabricante de cada item ofertado;

4.10.3. Descricdo detalhada do objeto indicando, no que for aplicavel,

validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no 6rgag inte, quando
for o caso;

4.11. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vincu ada e, havendo
divergéncia entre as condicbes da proposta e as clausulas dest i seus anexos,

prevalecerao as ultimas.
4.12. Nos valores propostos estardo inclusos todos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e q afue incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

4.13. O prazo de validade da proposta néo sera infeLic
sua apresentagao. &
4.14. As declaracdes exigidas neste edital e naqg
ser confeccionadas e enviadas juntamente com
de habilitacao.

5.1. A abertura da sess
meio do sistema eletréni
5.2. Durante a sess
ocorrera exclusivamen
5.3. O Agente de
aquelas que na
contenham i

ante troca de mensagens, em campo proprio do sistemaeletronico.
erificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo

sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

ssificacdo da proposta ndo implica em sua aceitagdo definitiva, que devera ser
pés o seu julgamento definitivo conforme definido neste edital.

a fase de lances.

clada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
o sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
signado no registro.

5.8. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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5.9. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser
desconsiderados pelo Agente de Contratagdo, devendo a ocorréncia ser comupicada
imediatamente ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas).

5.11. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio
5.12. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado
pelo sistema.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalece
recebido e registrado em primeiro lugar.
5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informa
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.
5.15. Se o Agente de Contratagdo entender que o lance ofertado € te inexequivel ou
verificar que houve erro de digitacdo, devera exclui-lo do siste; i
competitividade.

5.16. Considera-se absolutamente inexequivel a proposta
ofertado em mais de 85%.

lances.
5. 18 Se a desconexao perdurar por tempo supe; dez) minutos, a sesséo sera suspensa e
»de Contratacao aos participantes do

certame, pubhcada no Portal de Compras 2] 3 - WfiDs: .portaldecompraspublicas.com.br/,

serrada por decisdo do Agente de Contratacao.
O sistema eletrébnico encaminhara aviso g Mamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera periodo de até 30 (tri
qual sera automaticamente enc a recepcao de lances.
5.20. Caso o licitante na
hipétese de desisténcia d&” ' outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacéo d '

a mais bem classificada, situagdo em que, como critério de desempate, sera
direito de preferéncia de que trata os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
ante a ado¢ao dos seguintes procedimentos:

fspempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, cuja proposta estiver
lo estabelecido no item 6.1, sera convocada para, querendo, apresentar nova proposta
greco inferior aquela classificada com o menor prego ou lance, no prazo maximo de 05 (cinco)
inutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

#2. Apresentada proposta nas condigdes acima referidas, esta sera considerada como a
licitante detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame na forma do item 5
e seguintes;
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6.1.3. Nao apresentada proposta na condigéo cima referida, serdo convocadas as microempresas
ou empresas de pequeno porte, no intervalo estabelecido acima, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

6.1.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs / EPPs que se encont
situacdo de empate, sera efetuado sorteio aleatério entre elas para que se identifique aque
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.1.5. A convocada que nio apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cin
controlados pelo Sistema, decaird do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
123/2006'.

6.1.6. Na hipétese de ndo declaragéo de licitante vencedora, enquadrada cot
empresa de pequeno porte, sera dado prosseguimento ao certame segui
que originalmente apresentou a menor proposta ou lance.

6.1.7. O disposto nos subitens 6.1.1 a 6.1.5, somente se aplicara g
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de peq
6.1.8. A desisténcia em apresentar lance implicara na manuten

s por empresas brasileiras;
6.2.3. Utilizacdo de bens e servigos produzidos as que invistam em pesquisa € no

desenvolvimento tecnolégico no Pais;

6.2.4. Utilizacdo de bens e servigos tados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos previst i a pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as reg Cessibilidade previstas na legislagao;

6.2.5. Sorteio.
6.3. Caso nao exista propost
de microempresas ou em
o item de mesmo objeto
atender a totalidade
6.4. A propostad

oportunidade de, querendo, ampliar a sua cotagéo para
tendo o ultimo lance ofertado.

tapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Agente de
ncaminhara contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais
ervado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, para que
nelhor proposta.

tegociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
imente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagado, for
»sclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administracao.

7.3. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.
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8.1.
classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade, bem como qua
cumprimento das especificacdes do objeto.

8.2. O Agente de Contratagdo convocara o licitante para enviar, digitalmente,
atualizada em conformidade com o ultimo lance ofertado num prazo maximo de 2 hora
de campo proprio do Sistema, sob pena de desclassificagao.

8.3. A proposta deve conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completq
correio eletrénico, nimeros do CNPJ e da inscricdo Estadual e Municipal (s
b) O preco unitario e total para cada item (ou lote) ofertado (conformgges
ReferenC|a bem como o valor global da proposta em moeda corre

eX|genC|as contidas no Termo de Referéncia;

d) Marca, modelo e ano do veiculo;

e) O prazo de garantia do bem, contados do recebim
f) Prazo de validade da proposta nao inferior a 6Q
abertura da licitagao;
g) O prazo de inicio da execucéao sera de 05 (cm
h) Indicacdo do banco, numero da conta e agé

fabricante para que sejam compj
8.5. O néo envio da pro
elencados no Termo d
Agente de Contratacag
processo sancionaté
8.6. Em nenhuma

s originais, ressalvadas apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar
quando a alteragao representar condi¢gdes iguais ou superiores as

ireta, nao obtiver oferta inferior ao preco maximo fixado.
ouver indicios de inexequibilidade da proposta de pregos, ou em caso da necessidade
clarecimentos complementares, serdo realizadas diligéncias para comprovagdo da

8.7.3. O indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 30% (trinta por cento) do
valor orgado pela Administracao.
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8.7.4.A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do
Agente de Contratagéo, que comprove:

8.7.4.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.7.4.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.8. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre ¢
o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei
8.9. O Agente de Contratagdo em conjunto com a Equipe de Apoio podera resli
diligéncias necessarias para averiguar a conformidade da proposta com &
minimas previstas no Termo de Referéncia, Anexo ao Edital, salvo a juntadas
atender a exigéncia deste edital, findo o prazo estabelecido no item 8.2.
8.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de C
proposta ou lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem g
8.10.1. Nas hipéteses em que o Agente de Contratagdo nao

a nova data e horario para a continuidade dela.
8.12. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes d entegle Contratacdo passar a
subsequente, havera nova verificacdo da eventual oggrréncia d ate ficto, previsto nos artigos

1% ¢ item 6 deste edital, se for o

caso.

8.13. Erros no preenchimento da planilha n&o otivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoragao do preco e ques JUe este € o bastante para arcar com todos

os custos da contratagao;
8.13.1. O ajuste de que trata este dispositi
substancia das propostas;

a a sanar erros ou falhas que nao alterem a

8.13.2. Considera-se erro no
recolhimento de imposto ontrig
— regime.

8.14. Para fins de

mento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse

propesta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto,

cao escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada '
8.15. Caso o feréncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em

enta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de

iamensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
Jcluindo os demais licitantes.

o Agente de Contratacdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes
stas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), o Agente
de Contratacdo analisarda a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.
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9. DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos [
habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.1.A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, soci
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF

exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos eqt
apresentados em tradugao livre.
9.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira
fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a K

(art. 63, 1, da Lein® 14.133/2021).
9.5. Sera verificado seo ||c1tante apresentou

, sob pena de inabilitagéo, a declaracao
sgpa com deficiéncia e para reabilitado

i classmcagao declaragcdo de que suas
dos custos para atendimento dos dlreltos

9.6. O licitante devera apresentar, s@
propostas econémicas compreendem a
trabalhistas assegurados na Constituicdo Fe

de entrega das propostas.

9.7. A habilitacao sera vegifica ;
e > de comprovagao do preenchimento de requisitos medlante
, ginais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do docu al ou’quando a lei expressamente o exigir. (IN_n° 3/2018, art. 4°,
§1° e art. 6° §4°).

- do dlsposto no |tem anterlor podera ensejar desclassificacdo no
abllltagao (IN.n® 3/2018, art. 7°, paraqrafo unlco)

p documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
dos por meio do sistema, em formato digital, simultaneamente os documentos de habilitagcao
proposta inicial.

0. A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacao ao licitante vencedor.
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9.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

9.10.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgament
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a todos os licitantes
9.11. Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substi
apresentagcao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, de acordo comgy
14.133/21, art. 64:
9.11.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apreseng
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura ¢ )

propostas;
9.12. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissdo de
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todog
habilitacido e classificagao.
9.13. Na hipétese de o licitante nao atender as exigé
Contratacdo examinara a proposta subsequentege assi ;
classificagéo, até a apuracéo de uma proposta quegtenda ao pre edital.
9.14. Somente serdo disponibilizados para acg8so puik
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitag@pg@pds goncluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.
9.15. A comprovagéo de regularidade figt

' ferente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
@0u revogacao da licitagao, observara o disposto no art. 165

€s) dias uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da
lesentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao

rrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

)a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
20 para apresentacao das razées recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
@ de habilitacdo ou inabilitacéo;
Otese de adoc@o da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
razo para apresentacao das razbes recursais sera iniciado na data de intimacéo da ata

s recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

0¥5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decis&o no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decis&o no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

© https://www.amarante.ma.gov.br/, (S @prefamarantemaranhao
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10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.
10.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgagao da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seusinteresses.
10.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo teréo efeito suspensivo do ato ou da d
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitat
10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos intereggsad
eletrénico https://amarante.ma.gov.br.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante
11.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame4
documento que tenha sido solicitado pelo/a Agente de Contrataga
11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devida
proposta em especial quando:

11.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da prg
11.1.2.3.  pedir para ser desclassificado quando gt
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra; L
11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra
11.1.3. néo celebrar o contrato ou n&o ent
guando convocado dentro do prazo de g
11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a%
equivalente no prazo estabelecido pela Adm
11.1.4. apresentar declaracéo o
declaragéo falsa durante a licita
11.1.5. fraudar a licitagcao.

quando:
11.1.6.1. i i sconformidade com a lei;
11.1.6.2. :

11.1.6.3. apr stra falsificada ou deteriorada;

: ' n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
tes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
il e criminal:

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
inantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacéo das sang¢des serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

@ https://www.amarante.ma.gov.br/ (0 @prefamarantemaranhao
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11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
11.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.
11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contra
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicacao
11.4.1. Para as infragOes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,
do valor do contrato licitado. g
11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11,
de 15% a 30% do valor do contrato licitado. :
11.5. As sancdes de adverténcia impedimento de Iicitar e contratar e decl

ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sanca ] e declaraca@’de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infra -f-‘o nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6,

lnstrumento equivalente no prazo estabel€gi
caracterizara o descumprimen gag
imediata perda da garantia de em favor do érgao ou entidade promotora da licitacéo, nos
termos do art. 45, §4° da [N .73, de 2022.
11.10. A apuracédo de g de relacuonadas as sancdes de impedimento de licitar e
o gidade para licitar ou contratar demandara a instauracédo de
processo de respog: ) 8r conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis aga fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario pa Z0 de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao,

) prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagéo das sancbes de
imento de licitar e contratar, contado da data da intimac&o, o qual sera
que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
), dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
ua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos

“““ era a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancao de
>80 de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
a intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
geecbimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

® https://www.amarante.ma.gov.br/ (0 @prefamarantemaranhao
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11.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO %

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera di
préprio do Portal Nacional de Compras Publicas no
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

12.3. no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util a
certame.
12.4. A impugnacéo devera ser enviada exclusivamente por meio €
Sistema Portal Nacional de Compras Public
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

pertura do

po proprio do
€c¢o eletrénico

12.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos n O0S prazos previstos no
certame.

12.51. A concesséo de efeito suspensivo a impugpacido é excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacéo, nos autos dafprocesso de lickaczo.

12.6. Acolhida a impugnacéo, sera definida e pu
13. DAS DISPOSIGOES GERAIS:

13.1. Sera divulgada ata da sess&o publi
13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo @
do certame na data marcada, afsessao sera maticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo hora 'epigrmente estabelecido, desde que néo haja comunicagao

13.3. Todas as referé
horario de Brasilia - D
13.4. A homologac3
13.5. As norma _ da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
38sados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
alidade e a segurancga da contratacao.

gmem todos os custos de preparagéo e apresentacdo de suas propostas e
180 sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
Fesultado do processo licitatério.
em dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
-a 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

:To}
atendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o afastamento do
file, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
teresse publico.

-9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

© https://www.amarante.ma.gov.br/ @prefamarantemaranhao
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13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP) e enderegos eletrnicos https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ e
https://amarante.ma.gov.br.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

13.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
13.11.2. ANEXO Il - Minuta do Contrato

13.11.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos

Amarante do Maranh&o — MA, --- de ----- de 202-. @

CLEBIO CARDOSO PINHE
Chefe do Departamento de Lic#

& https://www.amarante.ma.govbr/ (© @prefamarantemaranhao
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PARECER JURIDICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 189/2025
PREGAO ELETRONICO N2 027/2025

| - RELATORIO

Trata-se de andlise juridica requerida em procedimento licitatorio acerca da
regularidade do Pregdo Eletronico acima, objetivando o registro de pregos para eventual
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servios de assessoria, consultoria
administrativa de folha de pagamento/app e fornecimento de software de gestdao de
recursos humanos para atender as necessidades da prefeitura Municipal de Amarante do
- Maranhdo — MA.

Consta, ainda, no bojo do procedimento toda a documentac¢do necessdria para
abertura e prosseguimento do certame. A administracdo justificou a necessidade de
contratacdo, argumentando que o servico a ser prestado é essencial para atender as
necessidades da prefeitura.

Ap6s as autorizagdes de praxe e deliberagdes preliminares consta oficio do agente de
contragdo da municipalidade requerendo a analise prévia da legalidade do Pregdo proposto
pelo Municipio de Amarante — MA. O procedimento em questdo foi elaborado sob égide da
Lei Federal de Licitacdes e Contratos Administrativos n2 14.133/2021, bem como a lei
municipal 526/2024 e Decreto Municipal 017/2021.

Por fim, com a autorizacdo para a autuag¢ao do certame e a elaboragdo da minuta de
edital e contrato, tendo seguido o processo seu regular tramite com o encaminhamento
para a analise desta assessoria.

Em sintese, é o relatdrio.

Il - DA APRECIACAO JURIDICA

A presente manifestacdo juridica tem o escopo de assistir a autoridade assessorada
no controle prévio de legalidade do procedimento, conforme estabelece o artigo 53, l e ll, da

Lei n2 14.133/2021. (Nova Lei de Licitagdes e Contratos — NLLC).

w PREFEITURA DE

UM NOVO TEMPO
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Art. 53. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio seguiré para o 6rgao de
assessoramento juridico da Administracdo, que realizara controle prévio de
legalidade mediante analise juridica da contratagao.

§ 12 Na elaboragdo do parecer juridico, o 6rgdo de assessoramento juridico da
Administragdo devera:

| - Apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigdo
de prioridade;

Il - Redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma
clara e objetiva, com apreciagdo de todos os elementos indispensaveis a
contratacdo e com exposigdo dos pressupostos de fato e de direito levados em

consideracdo na analise juridica.

Como se pode observar do dispositivo legal supra, o controle prévio de legalidade se
da em funcdo do exercicio da competéncia da andlise juridica da futura contratacao, nao
abrangendo, portanto, os demais aspectos envolvidos, como os de natureza técnica,
mercadoldgica ou de conveniéncia e oportunidade.

Finalmente, deve-se salientar que determinadas observacdes sdo feitas sem carater
vinculativo, mas em prol da seguranga da propria autoridade assessorada a quem incumbe,
dentro da margem de discricionariedade que Ihe é conferida pela lei, avaliar e acatar, ou
n3o, tais ponderagdes. Ndo obstante, as questdes relacionadas a legalidade serdo apontadas
para fins de sua corregdo. O seguimento do processo sem a observancia destes

apontamentos serd de responsabilidade exclusiva da Administragao.
11.1 Da fase preparatoria

A Lei n? 14.133, de 2021, estabeleceu que a fase preparatdria do processo licitatorio
é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratacdes
anual, sempre que elaborado, de que trata o inciso VII do caput do art. 12 da referida lei e
com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contrata¢do, conforme previsto no
caput do art. 18, que elenca providéncias e documentos que devem instruir a fase de

planejamento, conforme abaixo transcrito:

PREFEITURA DE
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Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério € caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que
trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentdrias, bem como abordar todas as consideragbes técnicas,
mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratacdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratacio fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize 0 interesse publico envolvido;

I - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definicdo das condi¢des de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condicdes de recebimento;

IV - o orgamento estimado, com as composigdes dos pregos utilizados para sua
formacao;

V - a elaborac3o do edital de licitagdo;

VI - a elaboragdio de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos ou de execugao
de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de
escala;

VIl - a modalidade de licitacgo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequagdo e eficiéncia da forma de combinacio desses parametros, para 0s fins de
selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administracdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacdo circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdémico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuacdo e

julgamento das propostas técnicas, nas licitacdes com julgamento por melhor
técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de
empresas em consorcio;

X - a andlise dos riscos que possam comprometer 0 sucesso da licitagdo e a boa
execucdo contratual;

Xl - a motivacdo sobre o momento da divulgagdo do orcamento da licitagdo,

observado o art. 24 desta Lei. (grifou-se).
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O dispositivo mencionado € complementado pelo seu paragrafo primeiro, que trata
dos elementos do Estudo Técnico Preliminar. De maneira mais ampla, o planejamento da
contratagdo envolve a investigagdo da propria necessidade administrativa, buscando
compreender os fundamentos que justificam a requisicdao administrativa. Em outras
palavras, € essencial analisar detalhadamente as necessidades para embasar
adequadamente a decisdo de contratagao.

Analisando os documentos que compde a instrugdo do processo de contratagdo,
constata-se a presenca da defini¢do do objeto e das justificativas para a sua contratagdo, a
autorizacdo da Autoridade Competente para a instauracdo do processo de contratacdo, o
estudo técnico preliminar, a pesquisa mercadoldgica, o termo de referéncia, o decreto de
designagdo do pregoeiro e da equipe de apoio, a minuta do Edital.

Desta forma, é possivel aferir claramente que os autos do processo encontra-se
devidamente instruido, atendendo as exigéncias minimas legais, ficando evidenciada a
solucdo mais adequada para atendimento da necessidade publica.

Do mesmo modo, o critério de julgamento, qual seja, o menor valor por item, atende

o que determina o art. 6°, inciso XLI, da Lei n.2 14.133/2021, cuja redagdo é a seguinte:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

[...]

XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisigdo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior

desconto.

Por fim, destaco que a licitagdo serd processada por meio do Sistema de Registro de
Precos — regulamentado pelo Decreto Federal n.° 11.462/2023, mostrando-se util a
administracdo municipal, pois, além de procurar atingir precos mais vantajosos ao longo da
vigéncia da Ata de Registros de Pregos, permite a aquisicdo conforme a necessidade das
secretarias.

Ao que se observa do procedimento encaminhado a assessoria juridica presentes
estdo os requisitos da fase de planejamento. O conteudo de cunho administrativo, ndo sera
objeto de andlise da assessoria juridica, apenas os aspectos legais pertinentes a legislacao

federal, Lei n. 14.133/2021 e Lei Municipal n® 0526/2024.
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Analisando os documentos que compde a instrucdo do processo de contratagao,
constata-se a presenca da definicdo do objeto e das justificativas para a sua contratacao, a
autorizagdo da Autoridade Competente para a instauracdo do processo de contratagdo, o
estudo técnico preliminar, a pesquisa mercadoldgica, a previsdo de dotagdo orcamentaria, o
termo de referéncia, a portaria de designagdo do pregoeiro e da equipe .

Neste contexto, é possivel aferir que os autos atendem as exigéncias minimas legais,
ficando evidenciada a solugdo mais adequada para atendimento da necessidade publica. E,
nos termos apresentados na justificativa de contratacdo, resta evidente a sua necessidade,
tendo em vista a prestacdo de servico de interesse publico realizado pela Prefeitura
Municipal de Amarante do Maranhao - MA, onde os objetos da contratagdo atenderdo as
necessidades municipais.

Seguindo a andlise, verifica-se que o termo de referéncia elaborado a partir do
estudo técnico preliminar, contém os seguintes itens: definicdo do objeto, justificativa e
objetivo da licitagdo, classificagdo dos objetos comuns, prazo de entrega e condi¢des de
execucdo, condi¢des de pagamento, dotagdo orcamentdria, deveres da Contratante e da
Contratada, fiscalizagdo do contrato, revisdo de pregos, extingdo do contrato e sangdes
aplicaveis, contendo, por conseguinte, todos os elementos exigidos pelo inciso XlIl do artigo
62 da Lei n? 14.133/2021.

Por sua vez, o estudo técnico preliminar apresentado nos autos possuem 0sS
seguintes elementos: definicdo do objeto, necessidade de contratagdo e justificativa,
especificagdo técnica e quantitativo do objeto, alinhamento ao plano institucional, requisitos
de habilitacdo, obrigagdes minimas do fornecedor, estimativa de pregos, resultados
pretendidos, justificativa para a formagdo do lote Unico, riscos e declaragdo de viabilidade,
portanto, encontra-se em perfeita harmonia ao minimo exigido em lei e disposto no §12 e
incisos do artigo 18 da NLLC.

Sendo constatado que a fase preparatdria do certame se encontra em consonancia

com as exigéncias minimas exigidas pela NLLC para fins de contratacdo nesta nova

sistematica de licitages publicas.
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Conforme j& informado ao norte, a elaboragdo da minuta do edital € um dos
elementos que devem ser observados na fase interna da licitagdo publica, tendo aquele sido
submetido a andlise juridica contendo dois anexos, quais sejam: o termo de referéncia e a
minuta do contrato.

Ademais, a minuta do Edital veio com os seguintes itens descriminados: sessao
publica, definigdo do objeto, recursos orgamentdrios, condi¢des de participacao,
encaminhamento e elementos da proposta, formulagdo dos lances, aceitabilidade e
classificacdo da proposta, habilitagdo, recurso, adjudicagdo e homologacdo do certame,
pedido de esclarecimentos e impugnagdo ao edital, disposi¢des finais e foro de julgamento.

Diante do apresentado, afere-se que os itens da minuta do Edital estdo definidos de
forma clara e com a devida observancia do determinado no artigo 25 da Lei n? 14.133/2021,
que assim dispde:

“Art. 25. O edital deverd conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a
convocacio, ao julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades da
licitacdo, a fiscalizacdo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e as
condigdes de pagamento”.

Tendo a minuta do contrato as seguintes clausulas: documentos, objeto, obrigacdes
da Contratante e Contratada, fiscalizacdo do contrato, preco, dotagdo orgamentdria,
pagamento, entrega e recebimento do objeto, alteragdes, sangGes administrativas, vigéncia,
extingdo do contrato, casos omissos, publicagées e elei¢ao de foro.

Nesta esteira, o artigo 92 e incisos da NLLC, estabelece as clausulas que sdo
necessarias nos contratos administrativos, sendo vejamos. Portanto, a minuta se encontra
com as clausulas minimas devidamente amparadas na Lei n? 14.133/2021.

De mais a mais, a minuta do Edital do processo licitatdrio estabelece a modalidade de
licitacdo para a contratacdo do objeto como sendo o pregao em sua forma eletrdnica, o que
se encontra em perfeita corre¢do uma vez que o objeto se enquadra na categoria de bens
comuns, com padrdoes de qualidade e desempenho passiveis de descricdo objetiva e

usualmente encontrados no mercado, cf. o disposto nos incisos XllIl e XLI, do artigo 62 da Lei

n? 14.133/2021.
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CONCLUSAO

Em face do exposto, e com fundamento no artigo 53 da Lei n2 14.133/2021, verifica-
se a devida obediéncia aos ditames da NLLC, nos limites da analise juridica e excluidos os
aspectos técnicos e o juizo de oportunidade e conveniéncia do ajuste, opina-se pela
possibilidade juridica do prosseguimento do presente processo, desde que cumpridos 0s
pontos elencados e as exigéncias estabelecidas na Lei Federal 14.133/2021, sem a
necessidade de retorno para nova manifestacdo desta unidade juridica.

S3o os termos do parecer, reitera-se, meramente opinativo e orientador, que
submetemos a decisdo superior hierarquica.

E o parecer.

A origem, com as cautelas legais para superior apreciagao.

Amarante do Maranh3o - MA, 03 de Setembro de 2025.

JOSE AeréﬁAgo{s SANTOS

Assessor juridico do departamento de licitagao
Portaria n2 092/2024 - GAP
OAB/MA 12.607
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Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdo-MA
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Ao Senhor

JANIO MARINHO VIANA

Secretario Municipal de Fazenda e Gestdao Orgamentaria
Nesta.

Senhor Secretario,

Venho pelo presente, na qualidade de Chefe do Departamento de Licitacao,
solicitar a abertura de Processo Licitatério tendo por objeto, Contratagdo de Empresa
especializada para Prestagdo de servicos de assessoria, consultoria administrativa de
folha de pagamento/app e fornecimento de software de gestéo de recursos humanos junto

a Prefeitura Municipal de Amarante do Maranh&o — MA

Amarante do Maranhao (MA), em de 12 de setembro de 2025.

0
Chefe do Depztj

V¢
{

@ https://www.amarante.ma.gov.br/ (G@prefamarantemaranhao

®Hordrio de atendimento: 08:00 as 13:00
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Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhdo-MA
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AUTORIZACAO
Ao Senhor

CLEBIO CARDOSO PINHEIRO
Chefe do Departamento de Licitagao
NESTA

Senhor CLEBIO CARDOSO PINHEIRO, Com base em tudo aqui exposto e
fundamentado, na condicdo de ordenador de despesa, AUTORIZO a deflagragdo do
processo licitatério na modalidade Pregao Eletrénico, do tipo Menor Prego por item, tendo
por objeto a: Contratacdo de Empresa especializada para Prestagdo de servigos de
assessoria, consultoria administrativa de folha de pagamento/app e fornecimento de
software de gestdo de recursos humanos junto a Prefeitura Municipal de Amarante do
Maranhao — MA. Nos termos da Lei 14.133/21, regulamentada pela Lei n° 526/2024, Lei
Complementar n°® 123/2006, e demais normas atinentes a espécie.

Apods elaboragcdo do Edital, encaminha-se os autos ao Departamento de
Licitacdes, a fim de que sejam tomadas as providéncias necessarias.

Amarante do Maranh&o — MA, 15 de setembro de 2025.

& https://www.amarante.ma.gov.br/ (@ @prefamarantemaranhao
®Hordrio de atendimento: 08:00 as 13:00
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