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Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao - MA
Av. Deputado La Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-C00 - CNPJ: 06.157.846/0C01-16

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD
SOLICITAGAO

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
NESTA PREFEITURA MUNICIPAL.

Venho pelo presente, na qualidade de Secretario Municipal de
Administracao, solicitar a abertura de Processo Licitatorio tendo por objeto, a
Contratacdo de empresa para Prestacdo de Servicos de Consultoria em
Controle interno para a Prefeitura Municipal de Amarante do Maranhao/MA,

conforme especificagdes constantes rio Projeto Basico, em Anexo.

Amarante do Maranhdo (MA), 10 de Margo de 2021.

Atenciosamente,

e WE

José Ronaido Morais Franco
Secretario Municipzi de Adrninisiracéo
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PROJETO BASICO

1. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO LEGAL:

1.1 A prestagao de servigos se faz necesséria para atender as exigéncias

cada vez maiores dos Orgaos de Fiscalizacdo e Controle Externo da

Gestao dos Recursos Publicos Municipais, como o Tribunal de Contas do

Estado do Maranhao e do Ministério Publico do Estado do Maranhéo.

Tornando-se necessaric contratagcdo de Empresa Especializada para

‘ Assessorar diretamente na prefeitura, in-loco durante @ realizacdo da

Execug¢ao Orcamentaria para atender os prazos estabelecidos nc

Calendario das Obrigactes Municipais. Também pela necessidade de

disponibilizar as informacgdes Contabeis (Receitas e Despesas) em tempo

real atraves de Fortai da Transparéncia do municipio, seguindo as

determinacbes da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo) em
seu Art.8 § 4°.

I

1.2 Os servicos ora pretendicos sdo de natureza continuada, em face da
necessidade continua de servicos, tornando-se necessaric contratacao de
Empresa especializada para assessoiar diretamente na prefeitura, in-loco
durante a realizagdc da execucdo orgamentaria para atender os prazos
estabelecidos no calendanc das obrigagbes Municipais podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos pericdos com vista & obtencio de
precos e condigbes mais vantajosas para a Administracdo até sessenta
meses, na forma do artigo 57, inciso Hi da Lei Federal n°. 8.666/93.

2. ESPECIFICACOES E DEMAIS EXGENCIAS:

.| VL.UNIT. | VL. TOTAL |
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Contratacdo de empresa especiaiizada para ‘
prestacdo de servicos de Consultoria em Conirole | i
| Interno para Prefeitura Municipal de Amarante do
l Maranhao:
i Prestacao de servigcos de consultoria 20 controle |
| interno na elaboracao e implantagao de rotinas e ;
| procedimentos nos seguintes setores: Frotocolo, i
CPL, Compras, Contabilidade, Setor Pessoal
Patriménio interno Consultoria ao controle interno
na emissao de pareceres; Consulioria nas demais
atividades administrativas de responsabilidade do
’ controle interno; Treinamento e capacitaggdo dos
profissionais da area; Crientar servidores das areas | g
sempre que necessario no sentido de desenvolver | i
habilidades técnicas para o trabalho Acompanhar, |
durante a vigéncia do contrato, a execucao das |

1 rotinas e procedimentos implantades. Servicos deiMES 12 R$196.166,67 | R$ 230.000,00

. o -~ .|
assessoramenio e orientacdo ac Sistema de|

| Acompanhamento Eletronico de Contraiacoes |
| Publicas (SACOP) §
i 1. Elaboracao de Relatorios e (ou)recomendacoes, | ‘
2. Elaboracéo e implantacdo das normas internas | !
operacionais em todos os setores;
3. Auxilio na elaboracao dos esciarecimentos i
apontados pelo Tribunal de Contas do Estado;
4. Orientar e acompanhar a elaboracao das diversas |
‘Informacdes acessorias”, com prevencio e apoio
ao gestor que busca orientar e minimizar as |
inconformidades legais, administrativas &
operacionais, atuando em todos os setores da
entidade publica desempenhando um papei de
' qualidade na gestdo com servicc de assessoria

l _ _ ! s

3. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAD DO OBJETO:

3.1 Local da prestagao dos servicos: 0s servicos serdo prestados parcialmente
no escritério da empresa contratada (inciuindo os servicos de atendimento
a consultas, que poderao ser feitas via telefone, fax ou e-maii).

3.2A empresa contratada devera rmanter pelo menos um profissional
capacitado em seu escritdric ou disponive! para atendimento teiefonico, no
horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias dteis, & também nos horarios de
reunides da Prefeifura Municipal, Tal profissional ficara assim disponivel
para atendimentc da Prefeitura Municipal.
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3.3 A consuitoria em conirole interno e orientacdo na emissao de pareceres

solicitados de atos devera ser feita no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

3.4 Os servicos deverao ser prestados tambem “IN LOCO” na sede da
Prefeitura Municipal, em no minimo 04 (quatro) visitas semanais, devendo
cumprir no minimo 16 (dezesseis) horas semanais de suporte técnico e
s esclarecimentos presenciais.

4. FASES DO RECEBIMENTG:

4.1 O recebimento ocorrera em trés momenios: ato, recebimento provisoério e
recebimento definitive;

4.2 O produto entregue devera ser obrigatoriamente da marca € modelo
conforme consta na Ordem de Servigo (OS);

4.3 No ato do recebimenio serdc conferidas as informacdes especificadas na
Nota Fiscal (NF), a Ordem: de Servigo (OS) e 0 servigo entregue. No caso
de divergéncia de qualguer tipo (ex: guantidade. especificacdo.) SERA
RECUSADO C RECEBIMENTO parcial (até £0% da NF) ou total, com a
devida justificativa no versc da NF,

4.4 E responsabilidade do fornecedor, firmar contratos com seus prestadores

de servigo.

' 4.5 No recebimento provisdrio a Prefeitura Municipal, terd até 5 dias
consecutivos para conferéncia dos servicos prestados e recebimento
definitivo.

4.6 No caso de divergéncia relevante o fornecedor sera notificado para
manifestacao e soiugdo nc prazo maximoe de 2 dias Uteis. Passado este
prazo, estara sujeito a sancCes adminisirativas previstas no Projeto Basico
e Edital.

4.7 As despesas para corregic dos servigcos entregues com inadequacdes
(ocorréncias) serao de inteira responsabilidade do fornecedor, seja por
despesas diretas ou indireias, sem qualquer 9nus a Prefeitura Municipal.

5. FORMA DE PAGAMENTO:
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5.1 O pagamento seré efetuado pela CONTRATANTE mensalmente, dentre

os 10 (dez) primeiros dias uteis do meés subseguente, mediante
apresentacdo do documentc habil que comprove a entrega dos servicos,
e apresentacao de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem
de Servigo e das certidées de regularidade fiscal' Prova de reguiaridade
para com a Fazenda Federal (1. Certiddo Conjunta Quanto aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido), ou cutra equivalente na forma da Lei,
do domicilioc ou sede da CONTRATADA e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo, FGTS (Certidao de Regularidade do FGTS), emitida
’ pela Caixa Econdmica Federa!, diretamenie na conta que o fornecedor
apresentar no ato da contratagdo, desde que nac haja fator impeditivo
provocado pela CONTRATADA, para o qgue deverd, na oportunidade,
informar o nome de Banco € nimero da agéncia e conta corrente onde
devera ocorrer ¢ crédito, nao sendo permitidas alieracbes futuras sem a
anuéncia das paries interessadas;

5.2 E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da
: estipulada neste Contraio, em especial a cobranca bancaria, mediante
boleto ou mesmo ¢ protesto de titulo, sob pena de aplicagdo das sancgbes
; previstas neste instrumentoc e indenizacéo pelos danocs decorrentes;

5.3 A fatura nao aprovada pela Prefeitura Municipal de Amarante do
Maranhao - MA sera devolvide a contratada para as necessarias
corregbes, com as informagdes que motivaram sua rejeigédo, contando-se
0 prazo para pagamento da data da sua reapresentacao;

5.4 Nenhum pagamento sera efetuado ac contratado caso o mesmo se
encontre em situacgaoc irregular peranie a Seguridade Social e Tributos
Federais, conforme item 6.1.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
6.1 A CONTRATADA se obriga a:

6.1.1Fornecer o objetc conforme especificacdes do Projeto Basice e de
sua proposta, com os recurses necessarios ac perfeito cumprimento
das clausulas confratuais;

b if;iUQf:F{?JTUQA DE
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6.1.2 Reparar, corrigir, remover, substituir, as suas expensas, no total ou

em parte, no prazo maximo de 24hrs (vinte e quatro) horas
prorrogavei por iguais e sucessivos pericdos com apresentacao das
devidas justificativas, os produtos em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢des resultantes da entrega;

6.1.3Arcar com a responsabilidade civil por tcdos e quaisquer danos
materiais € morais causados pela acdc ou omissao de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
. culposamente, a administracao ou a terceiros;

6.1.4 Apresentar 2 Contratante, guando for 0 caso, a relagado nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgac para a entrega dos produtos,
0s quais devem estar devidamenie identificados por meio de cracha;

6.1.5Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tricutarias e as demais previstas na legislagédo
especifica, cuja madimpiéncia naoc transfere responsabilidade a
Administragac;

6.1.6Instruir seus empregados quanic a necessidade de acatar as
orientactes da Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas internas, guando for o caso:

6.1.7 Relatar a Aaministracéo toda e qualquer irreguiaridade verificada no
‘ decorrer da entrega dos produtos/servicos:

6.1.8 Responsabilizar-se peios vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo comt os artigos 12, 13 e 17 2 27 do Codigo de Defesa do
Consumidor (Le) n° 8.078/1290).

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
7.1 A CONTRATANTE se obriga a

7.1.1 Proporcionar todas as condigbes paia que a2 Contratada possa
fornecer os produtos de acordo ccm as determinacbes deste Projeto
Basico




PM DE AMARANTE
DO MARANHAOQ - A

FL (S)N° 0oF

Rubrica :_w/

A Prefeitura Municipai de Amarante do Maranh&o - MA
Av. Deputado i.a Rocque, 1229, Centro.
CEP: 65923-G00 - CNPJ: 06.157.8456/0001-16

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD
7.1.2Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela

Contratada, de acordo com as clausuias contratuais e os termos de
sua proposta;

7.1.3Exercer o acompanhamenio e a fiscalizacao dos fservios, por
servidor especiaimente designado, anotando em registro proprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como ¢ nome dos
empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias

. cabiveis;

7.1.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeigcoes no cursc da prestacao dos servigos, fixando prazo para
a sua corregac;

7.1.5Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo dos servigos, na
forma do contrato:

7.1.6 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas,
em compatibiiidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada,
todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na
licitagao.

8. DA FISCALIZACAOC E SUBCONTRATACAQ:

‘ 8.1 A fiscalizacdo do objeto sera exercida pela Prefeitura Municipal, por meio
de unidade competente na forma que Ihe convier;

8.2 A A Prefeitura Municipal é reservado ¢ direito de. sem gue de qualquer
forma restringir a pienitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla
e completa fiscalizacao;

8.3 A supervisao por parte da Prefeitura Municipal, sob qualquer forma, nao
isenta ou diminui a responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita
execugao de suas tarefas.

8.4 Na&o sera admitida a subcontratacéo total do objeto contratadoe.

9. DA ALTERACAO SUBJETIVA:
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9.1 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica. desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
odos os requisitos de habilitagdo exigidos na contratagao original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; nao haja prejuizo
a execucac do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

10.DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1 Pela inexecucéao total ou parcial de obrigacdes assumidas em decorréncia
da presente licitacao, sujeitara a FORNECEDORA as seguintes sancgées,
mediante notificacao prévia e escrita e exercicio da ampla defesa e do
contraditério

10.2 Adverténcia.

10.3 Multa.

10.4 Suspensao temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de
contratar com a Preteitura Municipal de Amarante do Maranhao - MA, por
até 5 (cinco) anos.

11.DA QUALIFICACAO TECNICA:

11.1 Comprovacao atraves de certidoes e/ou atestados emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado de aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidade e prazo
com o objeto da licitagao;

11.2 Licenca expedida pelo o6rgao competente, autorizando a exercer a
atividade perifinente ao objeto licitado.

12.DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES:

12.1 Integram este Projeto Basico as Pesquisas de Precos de Mercado;
12.2 Dotacao Orcamentaria;

$.5,4]
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Amarante do Maranhao (MA), 10 de Margo de 2021.

Atenciosamente,

[ <)
T
\

José Ronaldo Morais Franco
Secretario Municipal de Administracao

ji13]
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